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DECRETO EXECUTIVO N°. 006/2018 DE 15 DE JANEIRO DE 2018.

REGULAMENTO DE GESTAO E CADASTRO DE BENS PUBLICOS
MUNICIPAIS ATENDENDO AS NORMAS BRASILEIRAS DE
CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO - NBCASP.

1 - CONCEITOS

1.1 - Bens Patrimoniais: consideram-se bens patrimoniais os bens moveis e imoéveis sob-
responsabilidade do 6rgao que possui seus beneficios, riscos e controle.

1.2 - Material: Designacao genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matéria-prima e outros itens empregados ou possiveis de
emprego nas atividades das Organizagdes Publicas Municipais, independente de qualquer
fator.

1.3 - Bens Mobveis: sao todos os equipamentos e materiais permanentes que, em razao da
utilizagdo, ndo perdem a identidade fisica e constituem meio para a produgcédo de outros
bens e servigos.

1.4 - Bens Imobveis: sdo os imodveis em geral, tais como as terras, edificacdes, obras em
andamento, benfeitorias e instalagdes incorporadas a custa do ativo permanente, ou por
doacéo, por dacao, por troca ou permuta e inclusive as despesas correlatas.

1.5 - Responsavel: é todo aquele que, a qualquer titulo, seja depositario, responsavel,
encarregado ou outra forma que resulte em responsabilidade pela guarda, depédsito ou uso
do bem de tombado como patriménio do Municipio.

1.6 - Inventario: cadastro de todos os bens patrimoniais do Municipio, configurando-se na
relacdo dos bens registrados pela Divisdao de Contabilidade mensurado em valores
sintéticos constantes do Balango Patrimonial e com indicagdo dos elementos necessarios
para a perfeita caracterizagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua
guarda e administragdo, todos os bens moveis, imoveis, intangiveis e de infraestrutura
compdem o patriménio publico municipal deve ser submetido ao inventario, que devera
trazer as seguintes informacgoes:

1.6.1 — 6rgao; |

1.6.2 — unidade administrativa,

1.6.3 — subunidade administrativa;

1.6.4 — saldo fisico por unidade administrativa;

1.6.5 — situacéo dos bens em uso (servivel ou inservivel) e a necessidade de manutengéo
ou reparos;

1.6.6 — conta contabil conforme PCASP;
1.6.7 — cddigo de tombamento do bem (ndmero da plaqueta ou adesivo);
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1.6.8 — modalidade de tombamento (ver item 22.3);

1.6.9 — descricdo clara e sucinta do bem, que possibilite sua identificacao;
1.6.10 — data da ultima reavaliagao;

1.6.11 — natureza do bem (mdveis, iméveis, infraestrutura, intangiveis);

1.6.12 — grupo ou classe do bem (ex.: administrativo; manutengdo, ambuléncia, coleta de
lixo, maquinas pesadas e outros);

1.6.13 — classificagéo do bem (servivel ou inservivel);

1.6.14 — espécie do bem (corpéreos, incorpoéreos, fungiveis, infungiveis, semoventes,
creditos, direitos, agdes e outros);

1.6.15 — estado de conservacao do bem (excelente, bom, regular ou péssimo);
1.6.16 — expectativa de vida util do bem (em anos);
1.6.17 — aliquota de depreciagdo do bem,;

1.6.18 — fonte de recursos vinculada ao bem (vinculadas ou ordinarias — de acordo com a
normatizagao de cada Tribunal de contas);

1.6.19 — valor bruto contabil do bem;

1.6.20 — valor residual do bem (em moeda);
1.6.21 — valor depreciavel do bem;

1.6.22 — valor da depreciagao anual do bem;
1.6.23 — valor da depreciacdo mensal do bem;
1.6.24 — data de inicio da depreciagao (més/ano);
1.6.25 - data do fim da depreciagado (més/ano);

1.6.26 — método de depreciacdo utilizado (linear, soma dos digitos ou unidades
produzidas);

1.6.27 — nome e dados do servidor responsavel pelo bem.

1.7 - Tombamento: agéo de registrar os bens patrimoniais com a finalidade de controla-los
e preserva-los.

1.8 - Afetacdo: agdo pela qual se atribui a determinado bem publico destinagéo especifica.
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1.9 - Desafetacdo: ato pelo qual se altera a destinacdo de determinado bem publico,
excluindo sua caracteristica de bem publico.

1.10 - Baixa: ato que retira de forma definitiva, o bem patrimonial do inventario, com a
exclusao definitiva do seu registro.

s

1.11 - Doagéo: € a incorporagdo de um bem cedido por outro 6rgdo ou terceiro ao
Municipio, em carater definitivo, sem envolvimento de transacao financeira.

1.11.1 - o recebimento de doacbes sera autorizado pelo gestor de cada unidade
administrativa ou a quem o mesmo delegar, cabendo a area de patriménio proceder as
etapas de incorporacao do bem recebido.

1.12 - Dacao: é a entrega de um bem que nao seja dinheiro para solver divida anterior.

1.12.1 - a coisa dada em pagamento pode ser de quaiquer espécie e natureza, desde que
o credor consinta no recebimento em substituicao a divida.

1.12.2 - no processo de dagdo em pagamento tem que ser comprovado o interesse publico
no recebimento de bens pelo Municipio e as devidas garantias da destinacao de recursos
ordinarios quando se tratar de impostos a aplicagdo no ensino e na saude.

1.13 - Incorporagao: inclusdo de um bem no acervo patrimonial do Municipio, bem como a
adicdo do seu valor a conta do ativo imobilizado, que pode ocorrer mediante as
modalidades definidas no item 22.3 deste regulamento.

1.13.1 - compra/aquisi¢cado: € a incorporagcao de um bem que tenha sido adquirido por uma
unidade administrativa, de acordo com os critérios estabelecidos em instrumentos legais
que regem a matéria;

1.13.2 - troca ou permuta: é a incorporagéao no acervo patrimonial do Municipio de um bem
pertencente a outro 6rgdo ou terceiros que foi objeto de troca ou permuta por outro bem
pertencente ao Municipio.

1.13.3 - constatada a viabilidade de incorporacdo de um bem pertencente a terceiros
que tenha como fato gerador a permuta, a unidade administrativa interessada na
incorporacao do referido bem, encaminhara correspondéncia a area de patriménio, que,
solicitara ao Prefeito encaminhamento de projeto de lei 8 Camara Municipal, visando a
possivel autorizagdo da demanda através de Lei especifica.

1.14 - Apropriacéo: € a incorporagdo de um bem patrimonial fabricado ou construido pelo
Municipio, realizada mediante a identificacéo precisa de seu valor, através da apropriagéo
de seu custo de produgao ou fabricagao.

1.14.1 - cabe a unidade administrativa na qual o bem foi confeccionado, a emissédo de uma
planilha de custos, com a assinatura dos responsaveis por sua fabricagéo, contendo todos
os dados financeiros referentes a aquisicdo de matéria-prima, despesa de pessoal,
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encargos financeiros, materiais diversos, servigos de terceiros e outros custos de producéo
despendidos na sua fabricagao.

1.16 - Locagéo: € a incorporagéo temporaria, para fins de inclusdo no cadastro geral do
Municipio, dos bens pertencentes a terceiros que estejam alugados ou arrendados ao
Municipio, que ficarao em condigao especial até que haja a devolugao destes ao término do
contrato.

1.15.1 - os bens locados ao Municipio deverdo ser objeto de rigorosa vistoria, levada a
efeito quando de seu recebimento e antes da devolugdo, com vista a apuracao de seu
estado de conservagéo e de eventuais danos ocorridos no decorrer do periodo de locacao.

1.16 - Comodato: é a incorporacdo temporaria, para o fim de inclusdo no cadastro geral do
Municipio, de bens pertencentes a terceiros, emprestado para o Municipio a titulo gratuito
por tempo determinado.

1.16.1 - as Unidades Administrativas deverdo observar as mesmas orientagées constantes
no item 1.15 — locagao.

1.17 - Transferéncia: é a incorporagcdo de bens movimentados de uma Unidade
Administrativa para outra, em carater definitivo.

1.17.1 - constatada a necessidade de transferir um bem, a unidade administrativa
transferidora solicitara a area de patriménio a baixa justificada do referido bem, da sua
carga patrimonial € encaminhara copia do processo de transferéncia.

1.18 - Comissdo: grupo de trabalho criado pela Administracdo Municipal, de carater
permanente ou especial, com objetivos previamente fixados.

1.19 - Material Permanente: é todo aquele que, em razdo de seu uso corrente, tem
durabilidade e utilizacdo superior a dois anos; sua aquisicéo & classificada como despesa
de capital e possui controle individualizado.

1.20 - Material de Consumo: é todo aquele que, em razao de seu uso corrente, perde sua
identidade fisica em dois anos e/ou tem sua utilizagdo limitada a esse periodo, sua
aquisicdo ¢é classificada como despesa corrente e nao possui controle apds sua
distribuicéo, nos termos da Portaria STN n.° 448 de 13 de setembro de 2002 da Secretaria

do Tesouro Nacional.

1.21 - A classificacdo do bem, de consumo ou permanente, & baseada nos critérios de
classificagdo em naturezas de despesas contabeis definidos pela Secretaria do Tesouro
Nacional e aplicados pela Contabilidade Geral do Municipio, considerando-se:

1.21.1 - materiais que apresentem baixo valor monetario, alto risco de perda ou alto custo
de controle patrimonial devem, preferencialmente, ser considerados como materiais de
consumo;
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1.21.2 - material armazenado em estoque de almoxarifado é considerado integrante do

patriménio do Municipio, embora n&o sofra depreciagao enquanto nao estiver em condicao
de uso.

1.22 - Vistoria: € um conjunto de procedimentos realizado para a verificagao das condi¢des
fisicas de um bem a ser incorporado e € aplicavel em todos os casos de incorporacao.

1.23 - Classe: é a classificagdo do bem de acordo com a sua utilizagdo, os bens séo
classificados, inicialmente, como:

1.23.1 - administrativos — quando sua utilizagdo for para fins administrativos, como
veiculos, mobveis e etc.

1.23.2 - de manutengcdo — quando sua utilizacdo for para servir de manutencédo de
magquinas, obras e etc.

1.23.3 - ambulancia — veiculos adaptados para servirem como ambulancia;

1.23.4 - coleta de residuos soélidos — veiculos destinados a coleta e transporte de residuos
solidos;

1.23.5 - outros — demais bens que nao forem classificados nas classes anteriores ou que
nao forem criados classes especificas para tais.

1.24 - Inventario Fisico: é o instrumento de controle que permite o ajuste dos dados
escriturais com o saldo fisico do patriménio em cada unidade gestora, o levantamento da
situacdo dos bens em uso e a necessidade de manutengéo ou reparos, a verificagao da
disponibilidade dos bens da unidade, bem como o estado de conservagéo e classificagao
(ver item 1.6).

1.25 - Data de Corte: data definida pelo ente federado que visa separar os bens que serao
objetos de ajuste em seu valor contdbil e os bens que poderdo ser depreciados
diretamente, sem passar por um ajuste.

1.25.1 - a definicdo da data de corte € um ato discricionario de cada ente federado,
devendo os inventarios ser entregues a Contabilidade Geral do 6rgéo até a data limite
definida como data de corte.

1.25.2 - para efeito desse regulamento estd sendo adotada como data de corte para os
bens mdveis o dia 31de dezembro de 2018.

1.26 - Seguindo as orientagdes constantes do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico que, “se o material for adquirido como permanente e ficar comprovado que possui
custo de controle superior ao seu beneficio, deve ser controlado de forma simplificada, por
meio de relagdo-carga ndo havendo necessidade de controle por meio de numero
patrimonial.
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1.26.1 - Relacdo Carga é o documento (ato administrativo) que atribui responsabilidade ao
servidor pelo uso, guarda e conservagdo do bem, mesmo que nao integre o ativo
permanente, por ser considerado materiais de pequeno valor econdmico.

1.26.2 - Modelo a ser utilizado para descrever os bens méveis na relagado-carga:

RELAGAO CARGA DE MATERIAIS DE PEQUENO VALOR

ITEM | QTDE DESCRICAO CLASSIFICACAO UNIDADE RESPONSAVEL | VALOR
ADMINISTRATIVA

N |B|W [N —

2 - OBJETIVOS DA REGULAMENTACAO

2.1 - Este regulamento é aplicavel no ambito municipal e estabelece os principios gerais de
inventariacao, aquisicdo, tombamento, registro, afetagcéo, desafetacao, evolugao, controle e
gestao dos bens moéveis e imoéveis do Municipio.

2.2 - Constituem objetivos do presente Regulamento:

2.21 - manter permanentemente atualizado o inventario dos bens municipais com
descricao detalhada dos bens e avaliagao de todos os ativos e passivos;

2.2.2 - proporcionar métodos e condi¢des para um levantamento minucioso dos bens que
integram o patrimdnio municipal,

2.2.3 - estabelecer acao integrada de todas as Unidades Administrativas para a realizagéo
do Inventario e responsabilizagéo por sua guarda, por meio de sistema integrado;

2.2.4 - assegurar que as incorporagbes e baixas estejam de acordo com a legislagdo
vigente e obedeca ao planejamento estratégico e legalmente comprovado através de
requisicdes ou documentos equivalentes, em cumprimento das normas legais aplicaveis a
materia;

2.2.5 - realizar reconciliacbes entre o inventario patrimonial e os registros contabeis,
evidenciados no Balango Patrimonial;

2.2.6 - efetuar a verificacéo fisica periédica dos bens do ativo permanente, aferindo os
registros, determinar a regularizagcéo e apuragdo dos responsaveis, quando for o caso;

2.2.7 - assegurar a conformidade dos direitos e obrigagées do Municipio com os registros
contabeis, conferindo os resultados do Inventario com o Balango Patrimonial.
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2.3 - No ambito da gestao do patriménio integra-se a observancia de uma correta afetacao
dos bens pelas diversas unidades administrativas do Municipio, considerando nao sé as
necessidades dos mesmos, mas também a sua mais adequada utilizacdo face as
atividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operacgées.

3 - AUTORIDADE COMPETENTE

3.1 - Compete exclusivamente ao Chefe do Executivo Municipal expedir Decreto de
aprovagdo e manter em vigor o presente Regulamento, assegurando o seu
acompanhamento e avaliagido permanentes.

3.2 - Compete ao Prefeito a gestdo administrativa do patriménio municipal bem como a
autorizagdo para iniciar procedimento administrativo de alienacdo, doacdo mediante lei
autorizativa ou baixa nos termos deste Regulamento.

3.2.1 - solidariamente s&o responsaveis pelo cumprimento desse Regulamento e a guarda
e conservagao dos bens os Secretarios Municipais, chefias e outros cargos integrantes da
estrutura administrativa.

3.3 - Para efeitos de cumprimento dos dispostos nos itens anteriores, decorrentes da
aplicacdo do presente Regulamento, aplicam-se as normas estabelecidas na Lei de
Licitagdes, quanto a alienagéo, permuta ou dagéao.

4 - COMISSAO OU GRUPO DE TRABALHO

4.1 - Compete a Comissdo Permanente de Inventario, Avaliacéo e Cadastro (ou Grupo de
Trabalho):

4.1.1 - a aplicacéo de regras, planos e métodos para elaborar o inventario patrimonial;

4.1.2 - a adocéao de critérios fixados no presente Regulamento e nas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico — NBCASP,

4.1.3 - acompanhamento e coordenacdo todo o processo de elaboracdo do inventario
inicial;
4.1.4 - a supervisdo de forma permanente e sistematica do inventario geral anual, bem

como os inventarios e verificagdes periodicas e parciais.

4.2 — O grupo de Trabalho, Avaliagdo e Cadastro deve integrar, se possivel, varios
servidores com conhecimentos notorios nas areas de Contabilidade, de Direito
Administrativo, de Economia, de Administracdo, de Engenharia Civil, de Mecéanica e da
Tecnologia da Informacgéo da Cultura e outros.

4.3 - Por limitagdo de pessoal qualificado no quadro de Servidores, néo for possivel nomear
a Comissdo com as qualificagbes definidas no item anterior, devera a Administragao
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contratar especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na inventariagéo de
patrimbnio publico, na condigao de apoio e suporte técnico.

4.4 - Os membros da Comissdo Permanente de Inventério, Avaliacido e Cadastro (ou Grupo
de Trabalho) serao nomeados, através de Decreto do Chefe do Executivo, indicando prazo
para inicio e termino dos trabalhos.

4.4.1 - Os membros da Comissédo Permanente de Inventario, Avaliagdo e Cadastro (ou
Grupo de Trabalho) e os inventariantes tém livre acesso em qualquer recinto para efetuar
levantamento e vistoria de bens, ndao podendo sofrer nenhum tipo de restricdo, sob pena de
processo administrativo disciplinar.

4.4.2 - Os atos praticados pelas Comissdes Permanente ou Especial de Inventario e
Cadastro (ou Grupo de Trabalho) s&do inerentes a fungao de servidor publico, sendo vedada
sua delegacgéo a terceiros.

4.4.3 - O ato de identificagcdo, avaliagdo, mensuracgéo, classificacdo e tombamento é de
competéncia exclusiva de servidor, a contratagdo de empresa especializada restringe-se a
assessoria, emissdo de laudos técnicos e auxilio no desenvolvimento dos trabalhos.

4.5 - Dentre os membros, sera indicado um servidor efetivo para assumir a Presidéncia da
Comissao, preferencialmente, com experiéncia na area de Administracdo de Material e
Patriménio.

4.6 - No desempenho de suas fungdes a Comisséo/Grupo de Trabalho € competente para:

4.6.1 - cientificar o dirigente de Unidade Administrativa sobre todos os enderecos
individuais envolvidos, com antecedéncia minima de 72 horas da data marcada para o
inicio dos trabalhos, a fim de viabilizar o acesso aos locais em inventario;

4.6.2 - solicitar ao detentor de carga patrimonial elementos de controle interno e outros
documentos necessarios aos levantamentos;

4.6.3 - requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais e o que for
necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao/Grupo de Trabalho;

4.6.4 - identificar e classificar a situacao patrimonial e o estado de conservagéo dos bens
inventariados, discriminando em relatério os suscetiveis de alienacdo para ciéncia da
unidade administrativa;

4.6.5 - propor a autoridade competente a instauracdo de processo administrativo para
apuracéo de irregularidades constatadas;

4.6.6 - relacionar e identificar com numeracgéo prépria, os bens que se encontram sem o
nimero de patriménio ou sem o devido registro patrimonial para a devida inclusao no
inventario analitico e cadastro em sistema informatizado.

4.7 - Competem, ainda, & Comissdo Permanente ou Especial de Inventario, Avaliagéo e
Cadastro (ou Grupo de Trabalho):
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4.7.1 - avaliar e majorar os valores dos bens de acordo com os critérios estabelecidos
neste Regulamento e demais atos regulamentadores, considerando o seu estado de
preservacao de bens de dominio publico;

4.7.2 - buscar informagbes em arquivos, catalogos, folders e arquivos eletrdnicos para
verificagéo de valores de produtos semelhantes para efeito de comparagao entre valores
dos produtos novos e usados;

4.7.3 - confeccionar crachas ou outro tipo de identificacéo para os inventariantes para lhes
dar livre acesso nas unidades administrativas;

4.7.4 - solicitar equipamentos tais como: maquinas fotograficas, scanners, lanternas,
computadores, impressoras, disco rigido externo, palme top, bonés, coletes e outros
equipamentos que se fizerem necessarios ao trabalho interno e externo.

4.7.5 - Os bens inventariados devem receber marcagao (adesivo coloridos, marca, carimbo,
tintas em cores especificas) que identifica que foram vistoriados, fazendo constar a data e o
inventariante.

@ Verde — Excelente - Bem considerado servivel (novo) em perfeitas condicoes
de uso.

@® Azul - Bom - Bem considerado servivel em boas condi¢cdes de uso.

%» Amarelo — Regular - Bem servivel, considerado recuperavel, necessitando de

reparos.

@ Vermelho — Péssimo - Bem considerado Inservivel, devendo ser classificado e
alienado.

@ Preto — Relagdo Carga - Material ndo patrimonializado, objeto de Relacdo
Carga.

5 - INFORMAGCOES

5.1 - Para efeitos de elaboragdo do inventario dos bens do Municipio, devem todas as
unidades administrativas cumprir com as seguintes obrigacdes:

5.1.1 - disponibilizar, obrigatoriamente, todas as informagdes que lhe sejam solicitados,
pela Comissao Especial de Inventario, Avaliagdo e Cadastro sobre os bens que estdo sob
suas responsabilidades;

5.1.1.1 - em cumprimento ao disposto no paragrafo unico do art. 70 da Constituicdo Federal
conjugado com o art. 96 da Lei Federal 4.320/64 cabera a cada servidor que utilize, guarde
ou gerencie bens, apresentar pré-inventario nos termos definidos nesse regulamento.

5.1.2 - zelar pelo bom estado de conservacdo e manutengcdo dos bens do Municipio que
estao sob sua guarda;

5.1.3 - manter afixado em local visivel, para conferéncia fisica permanente, termo de
responsabilidade dos bens pelos quais sdo responsaveis, assegurando a sua conformidade
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com a respectiva etiquetagem de identificacdo e com a informacéo arquivadas na area de
patriménio;

5.1.3.1 - o termo de responsabilidade € um documento de controle necessario para efetivar
a transferéncia da responsabilidade pela guarda de um bem de uma unidade para outra,
nos termos do paragrafo Unico do art. 70 da Constituicdo Federal e deve conter no minimo:

5.1.3.1.1 - unidade de localizagdo do bem;

5.1.3.1.2 - numero do tombamento (registro patrimonial);

5.1.3.1.3 - descri¢do do bem, estado fisico, valor, vida util e etc.

5.1.3.1.4 - as competentes assinaturas (responsavel pela carga).

5.1.4 - O termo de responsabilidade € o documento em que o servidor, de posse do bem
patrimonial, assume responsabilidade imediata pela sua guarda e conservacao.

5.1.4.1 - O termo de responsabilidade pode conter em um Unico documento, varios bens
patrimoniais.

5.1.4.2 - O termo de responsabilidade deve ser gerado pelo Sistema Informatizado
Integrado, podendo ser utilizada a forma eletronica.

5.1.5 - Cada Servidor & responsavel pelos bens e equipamentos que estejam em sua
posse, independente de assinatura de Termo de Responsabilidade.

5.1.6 - O responsavel por bens, enquanto ocorrer danos, defeitos de manutencao, cessao,
desaparecimento, bem como de qualquer outro ato ndo autorizado praticado em relagéo ao
mesmo, deve informar ao superior, sem prejuizo de eventual apuracdo de
responsabilidades.

6 - INVENTARIO

6.1 - O inventario deve ser realizado dentro da devida formalidade.

6.1.1 - é importante que a area de patriménio controle os termos de abertura e
encerramento, além do préprio documento denominado inventario, que deve possuir copia
atualizada na Controladoria Geral do Municipio.

6.1.2 - quando verificadas inconsisténcias no inventario, & obrigacéo do chefe da area de
patriménio dar ciéncia a Controladoria Geral e sugerir providéncias para solucionar as
inconsisténcias.

6.2 - Os inventarios poderao ser realizados da seguinte forma:

6.2.1 - anual — destinado a comprovar a quantidade dos bens patrimoniais de cada unidade
gestora existente em 31 de dezembro de cada exercicio — constituido do inventario anterior

/ 10
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e das variagbes patrimoniais ocorridas durante o exercicio (fombamentos, baixas,
transferéncias);

6.2.2 - inicial — realizado quando da criagdo, extingao ou transformacao de uma unidade
administrativa, ou quando da troca do dirigente para identificag&o e registro dos bens sob sua
responsabilidade;

6.2.3 - eventual — realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade
administrativa ou por iniciativa do 6rgéo fiscalizador (Controle Interno).

6.3 - O inventario devera estar sempre atualizado de forma a permitir conhecer todas as
caracteristicas dos bens, contendo as seguintes informacdes constantes do item 1.6 e
ainda:

6.3.1 - arrolamento — elaboracdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais
a inventariar,

6.3.2 - classificacdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes,
tendo por base, para os bens, o seu cédigo de classificagdo, localizagéo, estado de
conservacéao e utilizagao;

6.3.3 - descrigdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada
elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificagcao;

6.3.4 - avaliacao — atribuicao de um valor justo a cada elemento patrimonial de acordo com
os critérios de valorizacao aplicaveis.

6.4 - Os elementos a utilizar na gestao e controle dos bens patrimoniais sao:

6.4.1 - fichas de inventario, formal ou informatizada, fotos, plaquetas de identificacéo,
cédigo de barras, adesivos e outras formas de marcacéo;

6.4.2 - mapas de inventario, devendo ser utilizados como papel de trabalho de campo e
lancados em sistema informatizados para consolidagao das informacgdes;

6.4.3 - acervo fotografico, catdlogos, documentos de origem comprovada e quaisquer
outros meios que possam colaborar com a identificagao dos bens publicos.

6.5 - As regras gerais de inventariagdo sao as seguintes:

6.5.1 - 0s bens devem manter-se em inventario desde o momento de seu tombamento até
a sua desincorporacao definitiva;

6.5.2 - a identificagdo de cada bem se faz nos termos do disposto no presente
Regulamento;

6.5.3 - a aquisicdo dos bens deve ser registrada na ficha de inventario (formal ou
informatizada) de acordo com o estabelecido nesse regulamento em acordo com o modelo

sugerido;

/
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6.5.4 - as alteragbes e desincorporagdes verificadas no Patriménio Municipal serao objeto
de processo de desincorporagdo e de registro no inventario, nos termos do presente
regulamento.

6.5.5 - Todo o processo de inventario e respectivo controle deverdo ser efetuados através
de meios seguros e adequados, quando informatizado, possuirem backup em local seguro,
com copia para a Controladoria Geral do Municipio.

6.6 - No ambito da gestéo do patriménio e posteriormente a elaboracéo do inventario inicial
e respectiva avaliagao, deveréo ser adotados os seguintes procedimentos:

6.6.1 - atualizagado permanente das fichas do inventario por meio formal ou informatizado;

6.6.2 - a realizacao de conciliagdes entre os registros das fichas do imobilizado e os
registros contabeis quanto aos montantes de aquisicdes e das amortizacbes acumuladas e
constantes do Balango Patrimonial do Municipio;

6.6.3 - a verificagdo fisica peridédica dos bens do ativo imobilizado e de existéncias,
podendo utilizar, testes de amostragem, e verificar se confere com os registros,
procedendo-se prontamente a regularizagdo com apuracdo de responsabilidades,
quando for o caso.

6.7 - Os inventarios fisicos de cunho gerencial, no ambito municipal, deverdo ser
efetuados por comissédo (ou grupo de frabalho) designada pela autoridade competente,
gue devera se subordinar as normas do Sistema de Controle Interno conjugadas com o
que dispde esse regulamento.

7 - IDENTIFICACAO DOS BENS

7.1 - A identificacdo dos bens publicos envolve catalogar, qualificar, classificar, reputar e
identificar cada bem pertencente ao Municipio.

7.2 - Na identificagdo dos bens devera ser observado o seguinte:

7.2.1 - no bem sera impresso ou afixado numero de inventario, que servira de identificacio
no inventario patrimonial,

7.2.2 - a marcagao fisica caracteriza-se pela afixacdo no bem, de plaqueta de
identificacéo, adesiva ou revestida de cola ou haste de fixagdo, na qual contera o niumero
de inventario;

7.2.3 - na afixagdo da plaqueta de identificagdo deverdo ser observados os seguintes
critérios:

7.2.3.1 - facil visualizagao para efeito de identificacao;

7.2.3.2 - evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta;
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7.2.3.3 - evitar fixar a plaqueta em partes que nao oferegcam boa aderéncia;
7.2.3.4 - evitar areas que possam acarretar a deterioragao da plaqueta;

7.2.3.5 - observar se a plagueta ndo esta sendo afixada sobre alguma indicacao importante
do bem.

7.3 - Os bens patrimoniais cujas caracteristicas fisicas e a sua propria natureza,
impossibilitem a aplicacdo de plaqueta, também terdo nimero marcado em separado,
devendo as plaquetas correspondentes ao nimero atribuido ao bem serem arquivadas na
area de patrimdénio do Municipio, sendo impedidas de serem utilizadas em outros bens,
quando possivel anexar copia do documento fiscal (NF).

7.4 - Em caso de perda, descolagem ou deterioragdo da plaqueta, o 6rgdo onde o bem
esta localizado devera comunicar o fato a Area de Patrimdnio, com vista a sua reposic¢ao;

7.5 - As plaquetas ou adesivo devem possuir, preferencialmente, a identificacdo com
brasdo, nome do Municipio, unidade administrativa e codigo de barras para facilitar a
identificagéo informatizada, conforme modelo sugerido.

T ™  wmunicipio DE
5 E MODELO
braséo ¥ sec. Municipat de
SAUDE

7.6 - As plaguetas ou adesivos devem ser afixadas de acordo com critérios de melhor
visualizagdo, melhor aderéncia e melhor acesso, assim sugerido:

7.6.1 - estantes, armarios, arquivos e bens semelhantes — a plaqueta deve ser afixada na

parte frontal superior direita no caso de arquivos de aco e na parte lateral superior direita,
no caso de armarios, estantes, arquivos e bens semelhantes;

N




E@F[EDTU MUNICIPAL DE DELFINOPOLIS

Praca Manoel Leile Lemos, 115 - Telefax: (Oxx35) 3525-1020 - CNPJ 17 894 064/0001-86
CEP 37210-000 - Deifindpolis - Minas Gerais

7.6.2 - mesas e bens semelhantes — a plaqueta deve ser afixada na parte frontal central,
contraria a posicao de quem usa o bem;

7.6.3 - motores elétricos e semelhantes — a plaqueta deve ser afixada na parte fixa inferior
do motor;

7.6.4 - computadores, maquinas e bens semethantes — a plaqueta deve ser afixada no lado
externo, de forma a viabilizar a identificagao e visualizacgao;

7.6.5 - cadeiras, poltronas e bens semelhantes — a plaqueta devera ser afixada na base,
nos pés ou ha parte mais solida;

7.6.6 - maquinas fotocopiadoras e aparelhos de ar condicionado e bens semelhantes — em
aparelhos de ar condicionado, o local indicado é na parte fixa e permanente do aparelho e
nunca no painel removivel ou na carcaca, como sugerido abaixo:
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7.6.7 - automoveis e bens semelhantes — a plaqueta, nestes casos, devem ser utilizada a
do tipo adesivo para ndo danificar o painel do veiculo ou maquina, deve ser afixada na
parte lateral direita do painel de direcdo, em relagdo ao motorista, na parte mais sélida, néo
removivel e nunca em acessorios. Se ndo achar conveniente a fixagdo da plaqueta no
veiculo, devera a mesma ser guardada em local seguro, juntamente, com o documento de
recibo do veiculo;

7.6.8 - os veiculos deverao possuir identificagdo nas chaves, constando tipo e modelo e a
identificacédo da placa do veiculo, local de lotagdo € nimero do patriménio;

A‘lﬁtﬁ@sr_ﬁo T ~ \

L

{5/

7.6.9 - outros bens — entendem-se como outros bens aqueles materiais que nao podem ser
classificados claramente, como: aparelhos, maquinas etc. nesses bens, o local de afixagcéo
da plagueta é na base, na parte onde sdo manuseados ou mesmo utilizando dos exemplos
acima citados.

8 - IDENTIFICACAO DOS PREDIOS PUBLICOS E VEICULOS OFICIAIS

8.1 - O Municipio quando possuir marca oficial da administragdo com manual de identidade
visual, devera ser consultado o ato normatizador antes de utiliza-la nos bens pulblicos.

8.2 - Os prédios publicos e unidades administrativas deverao ser identificados com placas
indicativas, possibilitando a identificagdo dos servigos publicos disponibilizados aos
pretendidos pelos usuarios.

oor
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8.3 - As placas de identificagcdo e letreiros oficiais possuiréo letras brancas e fundo verde
acompanhado da marca do Municipio (adequar de acordo com as cores da Bandeira do
Municipio).

Logo do
Municipio

i b
%,.\

s

\x, Fund

8.4 - os veiculos e maquinas oficiais e os que estiverem a servigos da municipalidade
deverao possuir a identificacao da Secretaria ou da unidade administrativa, bem como a
logomarca do Municipio estampada para facilitar a identificagcéo, e ainda:

8.4.1 - os veiculos da municipalidade possuirdo placas oficiais de cor branca de acordo
com definicdo dos 6rgaos de regulagao de transito e possuirao a sigla do Municipio e seu
logotipo, quando for o caso;

8.4.2 - os veiculos de servigos especiais da area de seguranga ou assistencial terdo placa
oficial de acordo com a Resolucdo CONTRAN e identificacdo visual definida pelos
respectivos 6rgdos e entidades; possuirdo controle patrimonial diferenciado;

8.4.3 - as ambulancias terdo cor branca, placa oficial de acordo com a Resolucao
CONTRAN n.° 231/2007, tarja vermelha de 10 cm de largura, em toda extensédo da
carrogaria, sigla do é6rgao ou entidade, também em vermelho, com letras de 15 cm de
altura, nas portas dianteiras, abaixo da faixa, dispositivo de alarme sonoro, luz vermelha
intermitente e logotipo, se for o caso, sendo necessario o controle patrimonial isolado;
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8.4.4 - os veiculos de servigos especiais utilizados no patrulhamento e em atividades de
fiscalizagéo, cuja identificagdo possa comprometer os resultados da missao, poderao
manter as caracteristicas de padronizagado do 6rgao ou entidade e terdo placa oficial de
acordo com a Resolugao CONTRAN 231/2007;

8.4.5 - as motocicletas, motonetas, ciclomotores ou veiculos assemelhados terdo cor
padrao de fabrica, placa oficial de acordo com a Resolugdo CONTRAN 231/2007, e sigla
do Municipio, em cor contrastante, com 5 cm de altura, nas laterais do tanque de
combustivel e logotipo, se for o caso;

8.4.6 - os veiculos referidos no item anterior, quando destinados a servigos especiais, terdao
cor padronizada pelo respectivo 6rgdo ou entidade, placa oficial de acordo com a
Resolugdo CONTRAN 231/2007, dispositivo de alarme sonoro, luz vermelha intermitente e,
se for o caso, logotipo e/ou sigla;

8.4.7 - os veiculos e maquinas contratados para o prestarem servicos ao Municipio, serdo
identificados com afixagéo, nas portas dianteiras, de um retangulo com 450x220 mm, na
cor branca e letras pretas (adesivo com manta magnética), posicionado abaixo das janelas
dentro do qual devera conter a expressdo "A SERVICO DO MUNICIPIO”;

8.4.8 - 0s bens cedidos em comodato ou cessao de uso deverao ser tombados nas suas
respectivas modalidades e identificados, controlados e depreciados pelo 6rgdao que
detenha seu controle, riscos e beneficios, fazendo constar essas condi¢cdes no Termo de
Cessao ou Comodato.

9 - COMPETENCIAS

9.1 - Nos termos das atribuicdes definidas na Lei de Estrutura Administrativa do Municipio,
devera a area responsavel pelo patriménio do Municipio desenvolver as seguintes
atividades:

9.1.1 - efetuar conferéncias periédicas sobre o estado de conservacéo e localizacao dos
bens alocados nas unidades administrativas, sugerindo sua reforma, manutengdo ou
substituicéo;

9.1.2 - consolidar o inventario patrimonial com os bens a disposigdo da Camara Municipal
e demais entidades municipais;

9.1.3 - emitir os devidos e necessarios termos de responsabilidade arquivando-os em
pasta préopria, separados por unidades administrativas, podendo ser scaneados e
arquivados no formato eletrénico;

9.1.4 - efetuar conferéncia dos bens patrimoniais da unidade administrativa, quando da
exoneracgao ou troca da chefia responsavel;

9.1.5 - afixar as plaguetas, adesivos ou outra forma de identificagdo com a numeragéo do
bem, antes de aloca-lo no setor e apés liquidagao da despesa de aquisigéo;

P “



PREFEMTURA MUNICIPAL DE DELFINOPOLIS

Praca Manoel Leife Lemos, 115 - Telefax: (0xx35) 3525-102G - CNPJ 17 894 064/0001-86
CEP 37910-000 - Delfindpolis - Minas Gerais

9.1.6 - autorizar a transferéncia, cessao definitiva ou empréstimo provisério de patriménio
entre unidades administrativas, somente acompanhados dos devidos impressos de
autorizagao e controle que integram este regulamento;

9.1.7 - remover os bens ociosos ou inserviveis na unidade administrativa, solicitar a
alienacéo, baixa ou redistribuicdo para outras unidades onde sejam Uteis ou reunindo-os e
agrupando-os em lotes para alienacéo;

9.1.8 - manter os lotes de bens inserviveis em condi¢cées adequadas de protecdo e
conservacéo, estabelecendo prazo para sua alienagao;

9.1.9 - quando os bens forem considerados sucatas, promover a baixa no patriménio
mediante processo administrativo e emitir nota explicativa ao Servigo de Contabilidade.

9.1.9.1 - os recursos oriundos de alienagéo de sucata nao estéo sujeitos as regras do art.
44 da Lei Complementar 101/00 devendo ser classificados como outras receitas correntes.

9.1.10 - solicitar a autoridade competente a nomeacéo da comisséo especial de avaliagéo,
para iniciar os procedimentos legais de alienagéo dos bens classificados como inserviveis:

9.1.11 - proceder a baixa patrimonial e solicitar a baixa contabil dos bens sucateados e
alienados por qualquer motivo, mediante apresentacdo de processo administrativo e emitir
nota explicativa ao Servigo de Contabilidade;

9.1.12 - inspecionar os bens moéveis e imdveis, propondo reformas, substituices ou
alienacbes, quando tiver justificado interesse publico, amparadas em laudos de
profissionais de engenharia quando se tratar de bens imoveis;

9.1.13 - informar a Controladoria Geral e recomendar abertura imediata de processo
administrativo para apurar responsabilidades em casos de extravio, perda, roubo,
transferéncia ou empréstimo irregular dos bens a disposicdo daquela unidade
administrativa;

9.1.14 - solicitar laudo técnico de engenharia nos casos de comprometimento da
conservagdo dos bens imdveis ou obras que estdo sendo executadas sem a devida
observancia das normas técnicas;

9.1.15 - solicitar laudo do corpo de bombeiros em caso de risco aparente de incéndios em
imoveis do patriménio publico, recomendando solugdo dos problemas apontados ao
responsavel da area;

9.1.16 - manter arquivo atualizado e ordenado dos documentos dos veiculos e maquinas
do patriménio municipal bem como os cedidos, locados e doados;

9.1.17 - manter de forma ordenada e atualizada arquivos com cépias dos documentos que

comprovam a propriedade do municipio de bens imoéveis, como escritura ou documento
equivalente;

18



FEDTM MUNICIRPAL DE DELFINOPOLIS

Praca Manoel Leite Lemos, 118 - Telefax: (0xx35) 3525-1020 - CNPJ 17 894 064/0001-846
CEP 37910-000 - Deifindpolis - Minas Gerais

9.1.18 - orientar as demais unidades administrativas quanto a necessidade,
obrigatoriedade e forma de manutencao e conservagao dos bens patrimoniais;

9.1.19 - cada unidade administrativa, através de seus responsaveis, é responsavel pelos
bens sob sua guarda, independente de assinatura de termo de responsabilidade.

10 - OUTROS SERVICOS MUNICIPAIS COMUNS AS DEMAIS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

10.1 - As demais unidades administrativas, sem prejuizo das atribuicées definidas na Lei
de Estrutura Organizacional, devem atuar no cumprimento deste Regulamento para o bom
desempenho de suas atividades, com énfase em:

10.1.1 - disponibilizar todos os elementos ou informagdes que lhes sejam solicitados pelos
inventariantes;

10.1.2 - zelar pelo bom estado de conservacdo e manutencédo dos bens afetados pelo
orgao controlador;

10.1.3 - informar a 4é&rea de patrimdnio quando da aquisicdo, transferéncia,
desincorporagéo, troca, cessao, alienacdo e perda de bens patrimoniais;

10.1.4 - fornecer aos inventariantes cépias de todas as escrituras celebradas (compra e
venda, permuta, cesséo, doagéo, dagédo, e efc.), bem como dos contratos de empreitadas e
. fornecimento de bens e servicos.

10.2 - No caso de obras, fornecer copias dos alvaras de loteamento acompanhados de
planta baixa, boletins de informac¢des cadastrais, onde constem as areas de cedéncia para
os dominios privado e publico;

10.3 - A area de compras ou o liquidante da despesa devera encaminhar a area de
patrimonio copia das notas de empenho e comprovante de despesa classificada como
despesa de capital ou aquisigéo de bens de dominio patrimonial;

10.4 - a area de educacgao, cultura e biblioteca publica devera efetuar o inventario direto
dos bens a sua guarda e fornecer o respectivo resumo a area de patriménio. Quando se
tratar de acervo literario devera um especialista analisar € avaliar seu valor monetario;

10.5 - a area de cadastro imobiliario devera elaborar croqui das areas e prédios objeto de
cedéncia, evidenciando as respectivas medidas e confrontagdes, delimitadas com marcos,
nos termos da legislacéo em vigor.

11 - GUARDA E CONSERVAGAO DOS BENS

11.1 - O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservacéo deste, devendo
comunicar formalmente a autoridade competente qualquer desaparecimento de bens, bem
como qualquer fato relacionado com o seu estado operacional ou de conservacdo, sem
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prejuizo de instauragdo de processo administrativo para apurar responsabilidade de dano
causado ao erario.

11.2 - A necessidade de reparagdo ou conservacdo deve ser comunicada a area de
patriménio, formalmente que promovera as diligéncias necessarias para verificar se houve
variacdo na vida util, valor a ser depreciado, valor residual ou perda no valor do bem
tombado.

11.3 - Devera ser comunicado, formalmente, a autoridade competente a utilizagéo incorreta
ou desvio de finalidade de qualquer bem publico, independentemente do responsavel ter
sido o seu utilizador regular ou ndo e sem prejuizo de instauracdo de processo
administrativo.

11.4 - O detentor de carga patrimonial assume, de fato, responsabilidades sobre os bens
patrimoniais, a partir do recebimento do bem independente da assinatura do documento
denominado “Termo de Responsabilidade”.

11.4.1 - o termo de responsabilidade sera emitido em 02 (duas) vias, sendo que a 1.2 via
sera entregue ao responsavel pela carga patrimonial do referido bem e a 2.2 via sera
arquivada na area responsavel pelo patriménio.

11.5 - Caso o bem patrimonial que estd com sua carga atribuida a determinada unidade
administrativa for remanejado para outra unidade, a transferidora deve solicitar a area de
patriménio a oficializagdo do remanejamento e, este, deve anular as duas vias do termo
atual e refazé-lo, evidenciando o novo responsavel pelo bem, assim como sua respectiva
assinatura.

11.6 - Quando o servidor manifestar recusa em assinar o termo de responsabilidade pelo
bem, sera dado (05) cinco dias para apresentar justificativas pela recusa, caso ndo seja
aceita, sera inserido como responsavel, independente da assinatura do termo, mediante
testemunha da recusa.

11.6.1 - o servidor que tiver as justificativas aceitas quanto a ndo responsabilizacdo dos
bens que sejam utilizados de forma compartilhada devera indicar em sua justificativa quem
devera responder pela guarda do bem.

12 - AQUISICAO E INCORPORACAO

12.1 - O processo de aquisicdo, mensuracdo, avaliacdo, depreciagdo, catalogagéo e
tombamento dos bens do Municipio obedecera ao regime juridico e aos principios gerais de
realizacdo de despesas em vigor e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, bem como aos métodos e procedimentos de controle interno aprovado pelo
Municipio.

12.2 - A incorporacgédo caracteriza-se com a inclusdo de um bem no acervo patrimonial do
Municipio, bem como a adi¢édo do seu valor a conta do ativo imobilizado.
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12.3 - Os materiais permanentes recebidos, mediante qualquer processo de aquisicao,
devem ser incorporados ao patriménio do Municipio antes de serem distribuidos as
unidades administrativas que irdo utiliza-los, obedecendo rigorosamente as normas de
controle.

12.4 - E competéncia da area de patriménio a incorporagdo dos materiais permanentes
adquiridos pelas formas previstas neste regulamento, utilizando dados de:

12.4.1 - nota fiscal;
12.4.2 - nota de empenho;
12.4.3 - manual e prospecto de fabricante para material adquirido;

12.4.4 - certificado, termo ou documento de doacédo ou cess&o, para quadros e obras de
arte;

12.4.5 - comprovante de doagéao ou cessao para os demais bens;
12.4.6 - termo ou documento comprovante de permuta ou troca de bens;

12.4.7 - guia de produgdo interna para os bens gerados por produgédo interna, com
estimativa de custo de produgao ou valor de avaliaco;

12.4.8 - copia de processo de dagdo em pagamento;

12.4.9 - quaisquer outros meios que comprovem a propriedade do bem, guarda, controle,
risco e beneficios pela municipalidade.

12.5 - Quanto a sua natureza e finalidade, os materiais s&o classificados na forma disposta
no plano de contas da administragdo publica municipal, conforme aspectos e critérios de
classificagcdo em naturezas de despesas contabeis, regulamentados pela Secretaria do
Tesouro Nacional, por intermédio dos Manuais de Contabilidade Aplicados ao Setor
Publico.

12.6 - A incorporacédo de materiais permanentes que compdem o patriménio do Municipio
tem como fatos geradores a transacgao onerosa ou por troca, permuta, doagao ou dagao em
pagamento, precedido de ato da administragao.

12.7 - Os bens que se encontrarem em poder de qualquer unidade administrativa por
qualguer meio e que nao pertengam ao Municipio deverdo ser tombados na modalidade
gue se enquadrar devendo ser observada a ressalva em notas explicativas.

13 - AVALIACAO

13.1 - A necessidade de avaliagdo decorre da identificacdo de um bem reconhecidamente
pertencente ao patriménio do Municipio que n&do dispde de documentagao especifica de
origem ou que nao esta tombado cqmo bem publico.
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13.2 - A constatagdo da existéncia de bens nao avaliados, geralmente ocorre nas
seguintes situagdes:

13.2.1 - na ocasido do levantamento fisico dos bens patrimoniais com data de corte
definida;

13.2.2 - quando da execug&o de vistorias e auditorias pelo Controle Interno ou pela area de
patriménio;

13.2.3 - outras quaisquer situagdes que identifiquem a existéncia de um bem sem
documentagao especifica.

13.3 - A avaliagéo sera realizada através de grupos de trabalho constituido para esse fim,
conforme definido neste regulamento.

13.4 - Apds a conclusdo da avaliagdo do bem e de acordo com as informacgdes da
Comissdo Permanente ou Especial de Inventario, Avaliacdo e Cadastro (ou Grupo de
Trabalho), a unidade administrativa, através da area de patriménio, fara a inclusdo na sua
carga patrimonial, informando todos os dados necessarios a incluséo de bens, bem como
todas as informagbes do processo de avaliagao (nimero do parecer da comissdo, niimero
do decreto ou portaria que a criou, e efc.).

14 - ETAPAS DA INCORPORAGAO

14.1 - Observando os critérios peculiares a cada fato gerador da incorporagdo, conforme
descritos neste regulamento, a efetivacdo das incorporagdes pelas unidades
administrativas far-se-a nas etapas distintas aplicaveis, como se segue:

14.1.1 - o recebimento € o ato pelo qual o material solicitado é recepcionado em local
previamente designado ocorrendo, nessa oportunidade, apenas a conferéncia quantitativa
(recebimento provisorio) de data de entrega e, firmando na ocasido, a transferéncia da
responsabilidade pela guarda e conservagdo do bem, do fornecedor para a unidade
administrativa que o recebeu;

14.1.2 - a aceitacdo (recebimento definitivo) da-se quando o material recebido é
inspecionado por servidor habilitado, verificando sua compatibilidade com o contrato de
aquisicao e, estando conforme, dando o “aceite” no documento legal para entrega;

14.1.3 - ap6s a verificagdo da quantidade, configuragéo e qualidade dos bens, e estando o
bem moével de acordo com as especificacbes exigidas, o recebedor deve atestar no verso
do documento apresentado que o bem foi devidamente aceito, concretizando a fase de
liguidacao da despesa,;

14.2 - no caso de bens moéveis ou equipamentos cujo recebimento impligue em um maior
conhecimento técnico do bem, a unidade recebedora deve solicitar a autoridade
competente a indicagéo de servidor qualificado para o respectivo exame técnico e atestar o

recebimento definitivo do bem;
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14.2.1 - podera ser designada comissdo técnica para proceder aos exames, a fim de
determinar se o bem entregue atende as especificagdes contidas na nota de empenho ou
contrato de aquisicéo; no caso de obras, essa comissdo é obrigatéria e composta por
engenheiros.

14.3 - No caso de compra, uma copia da nota fiscal serd encaminhada a Divisdo de
Contabilidade e outra copia sera encaminhada a éarea de patriménio, contendo
obrigatoriamente os seguintes informes:

14.3.1 - codigo da fonte de recursos;

14.3.2 - numero do empenho;

14.3.3 - especificacdo do valor de cada item existente na nota fiscal ou documento
equivalente;

14.3.4 - nimero de série dos itens existentes na nota fiscal, em caso de equipamentos
elétricos e eletrénicos.

14.4 - Em caso de locacao imediata do bem, informar a geréncia recebedora do mesmo.

14.5 - As vistorias serdo realizadas pela area de patriménio ou servidor da unidade
administrativa designada para esta finalidade, que confirmara as informagdes constantes
na nota fiscal ou documento equivalente, contratos ou documentos de incorporagéo,
observando as caracteristicas do bem, a situacédo atual, a documentacao, o valor e outros
fatores relevantes.

14.6 - Apds verificagdo do bem, devera ser elaborado cadastro (ficha eletrénica) para
identificacdo do mesmo, o qual devera conter informacdes julgadas adequadas a sua
identificacé@o e ser remetida a area de patriménio.

15 - DESINCORPORAGAO E BAIXA DO PATRIMONIO

15.1 - A desincorporacdo é a operagdo de baixa de um bem pertencente ao acervo
patrimonial do Municipio e consequente retirada do seu valor do ativo imobilizado.

15.2 - Considera-se baixa patrimonial a retirada de bem da carga patrimonial da unidade
administrativa mediante registro da transferéncia deste para o controle de bens baixados,
feita exclusivamente pela unidade administrativa responsavel pelo patrimonio.

15.3 - O nUimero de patriménio de um bem baixado nao sera aproveitado para qualquer
outro bem.

15.4 - A baixa patrimonial pode ocorrer por quaisquer das formas a seguir:

A

15.4.1 - alienagao;
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15.4.2 - furtos, extravios e roubos;

15.4.3 - destruicao;

15.4.4 - cessao;

15.4.5 - declaracao de incapacidade do bem;
15.4.6 - troca ou permuta;

15.4.7 - transferéncia;

15.4.8 - incéndios;;

15.4.10 - declarado sucata.

15.5 - As alienagbes dos bens pertencentes ao Municipio ocorreréo através de processo
administrativo disciplinado pela Lei Federal n.° 8.666/93.

15.6 - A area de patrimdnio coordenara a elaboragéo de autos preliminares que antecedem
o processo de alienacao dos bens que foram classificados inserviveis para a administragéao
municipal.

15.7 - S6 poderdao ser alienados bens mediante autorizacdo expressa do Chefe do
Executivo, tendo em conta as disposi¢des legais aplicaveis, em especial o disposto no art.
44 da Lei Complementar n.° 101 de 04 de maio de 2000.

15.8 - Nos casos de furtos, extravios, destruicdo e roubos ou incéndios, bastara a
certificagdo por parte da area de patrimdnio para se proceder a desincorporagao, sendo
obrigatéria a comunica¢ao da ocorréncia a autoridade policial e instauragéo de processo
administrativo coordenado pela Controladoria Geral do Municipio.

15.9 - No caso de desincorporacao por incapacidade do bem, deverdao as unidades
administrativas responsaveis apresentar justificativas a area de patriménio, que servirdo
de fundamentacdo para as notas explicativas que serdo inseridas no Balango
Patrimonial.

15.10 - Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou contaminado,
devera ser elaborado auto de desincorporacgéao, fazendo constar provas ou depoimento de
testemunhas.

15.11 - A transferéncia de bens méveis entre Unidades Administrativas (gabinefes, salas,
segbes, divisbes, departamentos), s6 podera ser efetuada mediante autorizacdo das
autoridades competentes.

15.12 - No caso de transferéncia de bens, sera lavrado o respectivo auto de transferéncia,
de responsabilidade do cedente, o qual deve encaminha-lo para a area de patriménio para
proceder as alteragbes no cadastro de bens.

/ 24

#



PREF!EBTU MUNIGIPAL DE DELFINOPOLIS

Praca Manoel Leite Lemos, 115 - Telefax: (a@B5) 3525-1020 - CNPJ 17 894 064/0001-86
CEP 37210-000 - Deifindpolis - Minas Gerais

15.13 - S¢ sao incluidos no ativo permanente os bens de dominio publico pelos quais o
Municipio seja responsavel pela sua administracéo, beneficios, riscos e controle, estejam
ou nao afetados a sua atividade operacional.

15.14 - No caso de furtos, extravios, destruicéo, perdas ou incéndios, dever-se-a proceder
da seguinte forma:

15.14.1 - comunicar formalmente a autoridade competente;

15.14.2 - lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os objetos desaparecidos ou
destruidos, indicando os respectivos numeros de inventario e respectivos valores
patrimoniais (constante do balango);

15.14.3 - o relatério e o auto de ocorréncia serao anexados no final do exercicio, a conta
patrimonial que integrardo em parte as notas explicativas.

15.15 - Compete ao responsavel da unidade administrativa onde se verificar o extravio ou
destrui¢do relatar e informar a area de patriménio do sucedido.

15.16 - Caso se apure o responsavel pelo extravio ou destruicido do bem, o municipio
devera ser indenizado, de forma que se possa adquirir outro que o substitua.

15.17 - A definicao de sucata é o que sobrou de um bem, que jamais podera tomar a sua
condigao inicial.

15.17.1 - a receita oriunda da venda de sucata sera classificada como receitas correntes,
nao se enquadrando nos ditames do art. 44 da Lei Completar n.° 101, de 04.05.2000;

15.17.2 - cabe ao Grupo de Trabalho ou Comissao Inventariante declarar que o bem se
tornou sucata, devendo emitir declaragdo ou certificado de sucateamento, constando as
ocorréncias nas notas explicativas;

15.17.3 - cabe a autoridade competente determinar a instauracéo de processo de venda de
inserviveis “sucata”;

15.17.4 - os bens declarados sucatas deverdo ser baixados no acervo patrimonial
imediatamente, constituindo processo administrativo interno;

15.17.5 - a autoridade competente devera determinar a avaliagdo da sucata por comissao
especial designada para tal atividade, sendo necessaria a organizagao por lote para a
alienagao por meio e licitacéo publica;

15.18 - E imprescindivel a manifestagédo da Controladoria Geral no Processo de alienagao,

devendo analisar as justificativas de interesse publico na alienacédo das sucatas, incluindo
as justificativas e destinagdo dos recursos oriundos dessa venda.
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16 - SEGUROS

16.1 - o termo de referéncia para a contratacdo de seguros devera trazer todas as
informagdes necessarias para a realizagéo do processo administrativo de licitagéo publica.

16.2 - O acompanhamento dos prazos de vencimento dos contratos de apdlices de
seguros devera ser feito pela area de patrimonio.

16.3 - A contratagcdo de companhias de seguro se dara mediante licitagio publica.

16.4 - As informagdes sobre seguros devem ser encaminhadas, através de memorando, a
area de patriménio do Municipio e copia autenticada das apoélices e contratos, a
Controladoria Geral do Municipio.

17 - VALORIZACAO, AVALIACAO E REAVALIACAO DO IMOBILIZADO

17.1 - O ativo nao circulante, incluindo os investimentos adicionais ou complementares,
deve ser valorizado ao custo de aquisicdo ou ao custo de producdo, conforme planilha
atestada por engenheiro.

17.1.1 - considera-se como custo de aquisi¢cdo de um ativo a soma do respectivo preco de
compra com os gastos suportados direta e indiretamente para coloca-lo no seu estado
atual.

17.1.2 - considera-se como custo de producao de um bem a soma dos custos das matérias
primas e outros materiais diretos consumidos, da mao de obra direta e de outros gastos
gerais de fabricagao necessariamente suportados para produzi-io.

17.1.3 - os custos de distribuicdo, de administragdo geral e financeira ndo séo
incorporaveis no custo de producgéo;

17.2 - Quando se tratar de ativo n&o circulante, obtido a titulo gratuito, devera considerar-
se o valor resultante da avaliagéo ou o valor patrimonial definido nos termos legais ou, caso
nao exista disposicao aplicavel, o valor resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos
que se adequem a natureza desses bens, devendo ser explicitado nas notas explicativas
do Balancgo Patrimonial.

17.2.1 - caso este critério nao seja exequivel, o imobilizado assume o valor residual até ser
objeto de uma reparagéo, sendo definido outro ciclo de vida patrimonial.

17.3 - Na impossibilidade de valorizacdo dos bens ou quando estes assumem o valor
residual, devem ser identificadas nas demonstragdes financeiras e justificadas nas notas
explicativas.

17.4 - No caso de inventariacao inicial de ativos, cujo valor de aquisicdo ou de produgao se
desconheca, aplica-se o disposto nos dois itens anteriores.
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17.5 - Como regra geral, os bens permanentes possuem critérios de valorizacéo individual,
devendo ser controlados isoladamente, ou seja, um a um.

17.5.1 - na classificagéo dos bens permanentes deverdo ser considerados os seguintes
elementos:

17.5.1.1 - durabilidade superior a 02 (dois) anos, conforme dispde o § 2.° do art. 15 da Lei
Federal n.° 4.320/64;

17.5.1.2 - parametros excludentes nos termos da Portaria STN/SOF 448/02 e suas
atualizagbes;

17.5.1.3 - relevancia dos valores conforme o MCASP e regulamentacdo no &mbito do
Municipio.

17.5.2 - Existindo uma das seguintes caracteristicas, o bem nao sera considerado
permanente:

17.5.2.1 - durabilidade — quando o material em uso normal perde ou tém reduzidas as suas
condicbes de funcionamento no prazo maximo de dois anos;

17.5.2.2 - fragilidade — quando a estrutura do bem estiver sujeita a modificacao, por ser
quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de sua
identidade (copo, jarra de vidro, e elc),

17.5.2.3 - perecibilidade — quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso (colchdo);

17.5.2.4 - incorporabilidade — ocorre quando destinado a incorporagdao a outro bem, néo
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas principais (base de maquina);

17.5.2.5 - transformabilidade — quando é adquirido para fins de transformacgéo;

17.5.2.6 - valor menor que o custo do controle patrimonial — quando o material for adquirido
como permanente e ficar comprovado que possui custo de controle superior ao seu
beneficio, devem ser controlados de forma simplificada, por meio de relagdo carga nao
havendo necessidade de controle por meio de numero patrimonial, nos termos do art. 14 do
Decreto-Lei 200/67.

17.5.2.6.1 - Relagao-carga € a responsabilidade pelo uso, guarda e conservagdo do bem,
configurado por intermédio da relagédo-carga de materiais de pequeno valor econémico.

17.5.2.6.2 - da mesma forma, se um bem material de consumo for considerado como uso
duradouro, devido a durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também devera
ser controlado por meio de relagéo-carga e incorporado ao patriménio da entidade;

17.6 - Quando os elementos do ativo ndo circulante tiverem uma vida util limitada, ficam
sujeitos a uma amortizagdo sistematica durante esse periodo, sem prejuizo das excegoes
expressamente consignadas no presente regulamento.
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17.7 - Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagbées de bens que
aumentem o valor e o periodo de vida Util ou econdémica destes, devera tal fato ser
comunicado no prazo de trinta dias a area de patrimoénio para efeito de registro.

17.8 - Quando & data do Balango Patrimonial, os elementos do ativo imobilizado corpéreo
e incorpéreo, seja ou n&o limitada a sua vida Util, tiverem um valor inferior ao registrado na
Contabilidade, devem ser objeto de impairment correspondente a diferenca, registrada com
perda patrimonial, ocorrendo, assim, uma Variagdo Patrimonial Diminutiva — VVPD.

17.9 - Nos casos em que os investimentos financeiros relativos a cada um dos seus
elementos especificos tiver, a data do Balango Patrimonial, um valor inferior ao registrado
na Contabilidade, este pode ser objeto da correspondente redugéo através da conta
apropriada.

17.10 - Sempre que ocorrerem situagdes que impliquem a desvalorizagdo excepcional
de bens, esta devera ser comunicada, no prazo de trinta dias, a area de patrimdnio,
para efeitos de registro.

17.11 - Entende-se como reavaliagdo a técnica de atualizacdo dos valores dos bens de
uma instituicao, por meio do prego de mercado, fundamentada em laudos técnicos, onde a
diferenca entre o valor originalmente registrado e o valor reavaliado deve ser registrada no
patriménio, ocorrendo assim uma Variagdo Patrimonial Aumentativa - VPA, “ganho na
reavaliacao de ativos”.

18 - DEPRECIAGAO

18.1 - A depreciagdo € a redugdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, acao da natureza ou obsolescéncia.

18.2 - Com excecao de terrenos e alguns outros itens, os elementos que integram o ativo
nao circulante tém um periodo de vida util limitado.

18.3 - O desgaste ou obsolescéncia dos bens deve ser registrado em conta prépria de
depreciacdo, a fim de apresentar o valor justo dos ativos fixos nas demonstragdes
apresentadas pela Contabilidade em conformidade com as normas aplicadas ao setor
publico.

18.4 - Para depreciacio, a base é a divisao de valor depreciavel do bem pelo prazo de vida
util do bem, excluindo o valor definido como residual.

Método Linear
Quota Anual = Valor Bruto Contabil — Valor Resiqual
N.° anos de Periodos de Vida Util

Ex: 100.000,00 — 20.000,00 = R$ 16.000,00
5 anos

Quota Mensal = Valor Bruto Contabil — Valor Residual

¥ ”




PREFETURA MUNIGIPAL DE DELFINOPOLIS

Praca Manoel Leife Lemos, 115 - Telefax: (xx35) 3525-1020 - CNPJ 17 894 064/0001-86
CEP 37210-000 - Delfindpolis - Minas Gerais

N.° meses de Periodos de Vida Util

Ex: 100.000,00 — 20.000,00 = R$ 1.333,33
60 meses

18.5 - A depreciagdo dos bens publicos sera contabilizada na forma prevista em lei e em
obediéncia as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP.

18.6 - A regulamentacéo das depreciagées e amortizacdes dos bens imobilizados deve ser
efetuada tendo com base a vida util econémica do bem, considerando o valor depreciavel
ao longo da sua vida util, nos termos da NBCTSP.

18.7 - A quota de depreciagéo a ser registrada na escrituragio contabil, como custo ou
despesa operacional, sera sempre determinado mediante a aplicagdo da aliquota de
depreciacao sobre o valor do bem, em real.

18.8 - Antes de aplicar qualquer quota de depreciacdo aos bens publicos, é necessario
apontar a vida util do bem (quanto tempo o bem estara disponivel para uso na
administragdo) e ajustar o percentual para que esteja 100% (cem por cento) do valor
depreciavel apés o periodo definido no ato regulamentador, bem como o valor residual.

18.9 - A depreciacao dos bens tera como base a vida Gtil econdmica do bem, conforme sua
destinagado sendo aplicada sobre este valor a quota anual de depreciacdo definida no
cadastro proprio.

18.10 - Para ocorrer a depreciacdo dos bens ja existentes, devera a administragao
providenciar a apuracdo do valor justo dos bens e definir a data de corte e registrar a
diferenga de valor no Balanco Patrimonial como ajuste.

18.11 - Apbs a data corte ndo havera mais o registro de ajuste; qualquer perda ou
majoracao patrimonial sera classificada contabilmente como impairment ou reavaliagéo.

18.12 - Apds a reavaliagdo dos bens, através de comisséo inventariante ou grupo de
trabalho sera esta a real base de calculo da depreciagéo e a definicdo de valor residual.

18.13 - Exemplo pratico proposto:

18.13.1 - admita que um veiculo de carga, ano 2010 (inicio das regras), para 0 uso no
servigo de limpeza publica e que tenha sido adquirido pelo valor de R$ 100.000,00 (cem mil
reais) conforme consta nota fiscal e custos acessorios;

18.13.2 - nos termos do regulamento a vida util determinada pela administracdo deste
veiculo é de 4 (quatro) anos;

18.13.3 - definido no regulamento uma aliquota de depreciacdo de 25% (vinte e cinco por
cento) ao ano (méfodo linear), ao final dos 48 (quarenta e oito) meses todo o valor
depreciavel do bem ja teria transitado pela Contabilidade, constando no ativo o valor
residual atribuido no percentual de 20% (vinte por cento) do bem correspondendo a R$

20.000,00 (vinte mil reais).
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18.13.4 - o valor constante do balango ndo significa que é o valor venal; neste caso
continua valendo o previsto no art. 96 da Lei Federal 4.320/64, sendo permitida a alienacao
do bem quando declarado inservivel ou comprovado o interesse publico, precedido de
avaliacao prévia nos termos da Lei Federal n.° 8.666/93.

18.13.5 - o processo administrativo de alienacdo seguira o disposto na Lei Federal n.°
8.666/93, conduzido por leiloeiro.

18.13.6 - apds 4 (quatro) anos de uso o veiculo ja estara depreciado e seu valor constante
no Balango Patrimonial, figurara pelo valor residual, a partir dai avaliacdo devera estar
compativel com o valor de mercado, sendo obrigatéria ao menos uma vez ao ano.

18.13.7 - apds concluido o processo de alienagdo, a Contabilidade registrard como receita
o valor da alienacao excluindo o valor residual, ou seja, R$ 20.000,00 (vinte mil reais),
sendo considerado Variagdo Patrimonial Aumentativa VPA, aquilo que for acima do valor
residual.

18.14 - Em outra forma de aplicar a depreciacdo, vamos admitir que a avaliagdo do veiculo
usado no mercado, em média, € de R$ 15.000,00 (quinze mil reais); neste caso, a
Contabilidade apresentaria o residual ao final da vida Gtil do bem, um valor maior do que a
venda em R$ 5.000,00 (cinco mil reais) ocorreram perda de patriménio, registrando uma
Variagao Patrimonial Diminutiva — VPD.

18.14.1 - 0 exemplo acima considera como base de calculo da depreciacdo o valor de R$

80.000,00 (oitenta mil reais), como seguem:

e R$ 100.000,00 (cem mil reais) — aquisigdo do veiculo, conforme nota fiscal e custos acessorios;

¢ R$ 20.000,00 (vinte mil reais) — valor residual (20%);

e R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) — base de calculo da depreciagdo (100.000,00 - 20.000,00 =
80.000,00) sendo aliquota de 25% ao ano.

18.14.2 - o valor que sera reconhecido na Contabilidade como quota mensal da
depreciacdo sera de R$ 1.666,67 (um mil seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e
sete centavos), como seguem:

R$ 80.000,00 — valor depreciavel;

256% — taxa de depreciagdo anual;

R$ 20.000,00 — valor da depreciagéo anual (80.000,00 x 25% = 20.000,00);

R$ 1.666,67 — valor da depreciagdo mensal a ser reconhecida na Contabilidade (20.000,00/12
= 1.666,67).

18.15 - A obrigatoriedade do controle e do levantamento do valor do bem é da area de
patrimdnio; faz se necessaria a revisdo, no minimo anual, do seu valor efetivo de mercado.

18.16 - A depreciagdo encerra-se no momento em que o bem estiver reconhecido na
Contabilidade pelo seu valor residual.

18.17 - O valor da depreciacéo sera registrado no primeiro dia util do més em obediéncia

ao principio da competéncia.
;
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19 - ESTADO DE CONSERVAGAO E UTILIZAGCAO

19.1 - A manutengéo dos bens patrimoniais sera realizada com pessoal proprio das
Unidades Administrativas onde o bem esta alocado ou por empresa contratada para
esse fim, consistindo no acompanhamento sistematico do estado de conservacédo dos
bens patrimoniais, objetivando manter sua integridade fisica, observando-se a protecao
do bem contra agentes da natureza, mediante a tomada de medidas para evitar a
corrosdo, oxidagao, deterioragcao e outros agentes que possam reduzir a sua vida util.

19.2 - A verificacdo do estado fisico dos bens sera realizada mediante inventarios locais
periddicos, realizados por iniciativa da area de patriménio, ou no decorrer do inventario
anual, podendo ser identificadas as seguintes condi¢cdes de conservacéo:

19.2.1 - servivel, quando atender plenamente as necessidades da Administracéo Publica e
as finalidades para qual foi adquirido, classificado em:

19.2.1.1 - novo — refere-se ao bem adquirido e que se encontra com menos de um ano de
uso, desde que guardadas as suas caracteristicas e condicoes;

19.2.1.2 - bom — é o bem que, embora com mais de um ano de adquirido esteja em plena
atividade, sendo utilizado de acordo com as suas especificacdes técnicas e capacidade
operacional;

19.2.1.3 - recuperavel — € o bem que esta avariado, sendo viavel economicamente a sua
recuperacdo desde que o custo da recuperagcdo nao ultrapasse 50% do seu valor de
mercado;

19.2.2 - inservivel — quando n&o atende as necessidades da Administracdo Publica,
classificado em:

19.2.2.1 - ocioso — em boas condicbes de uso, mas nao & aproveitado para as finalidades
para quais foi adquirido; recomenda-se a redistribuicao;

19.2.2.2 - recuperavel — quando sua recuperagao for possivel até 50% do seu valor de
avaliagao; recomenda-se a recuperacéo;

19.2.2.3 - antieconémico — rendimento precario € manutengcao onerosa; recomenda-se a
alienacao;

19.2.2.4 - irrecuperavel ou contaminado — quando ndo mais puder ser utilizado para o fim
gue se destina; recomenda-se a destruicdo, conforme a normas vigentes;

19.2.2.5 - sucata — pode ser definida como o que sobrou de um bem, jamais podera
atender a sua condigao inicial, devendo ser baixado no acervo patrimonial imediatamente.

19.3 - Nos casos em que a vistoria constatar qualquer mudanga na situagéo atual do bem,

em relacdo a que esta registrada, a area de patrimdnio pode alterar a informagéo contida
nele, informando a nova situagdo do estado de conservagéo.
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19.4 - A analise das condigbes de utilizagdo dos bens patrimoniais sera feita através de
verificagGes locais, realizadas por iniciativa das unidades administrativas responsaveis pela
carga patrimonial, através da area de patrimdnio que, quando constatar discrepancias nas
condigcdes de utilizagdo de um bem, tomara a medida corretiva cabivel.

19.5 - Na identificacdo e analise das condi¢des de utilizagdo dos bens patrimoniais, a area
de patriménio observara o seguinte:

19.5.1 - conhecimento das condi¢des de utilizagdo do bem em funcdo das atividades
desenvolvidas pela unidade administrativa;

19.5.2 - cumprimento das normas técnicas do fabricante no que se refere & capacidade
operacional e manuseio;

19.5.3 - compatibilidade entre a finalidade e caracteristicas do bem com a natureza dos
servigcos a ele atribuidos.

19.6 - Os bens inventariados serao identificados inicialmente por adesivos coloridos
conforme o item 4.7.5 deste regulamento.

20 - AUDITORIA DA CONTROLADORIA INTERNA

20.1 - As auditorias do Controle Interno sdo procedimentos realizados pela Controladoria
Geral ou seus outorgados, com ou sem prévio aviso, comparando os dados constantes do
cadastro de bens com a situacdo real verificada nas unidades administrativas da

administracao municipal.

20.2 - O objetivo da auditoria & verificar o cumprimento do regulamento, ndo tem carater
punitivo, mas preventivo, salvo os casos em que for constatada ma-fe.

20.3 - Constatando em auditoria, mal uso de bens publicos, a Controladoria Geral
averiguara as causas do evento e responsabilizara os implicados.

20.4 - O servidor sera responsabilizado civilimente sempre que constatada sua culpa ou
dolo por irregularidades com bens de propriedade ou sob-responsabilidade do Municipio,
independente das demais san¢gdes administrativas e penais cabiveis.

20.5 - A apuracgao de irregularidades sera realizada conforme os dispositivos constantes do
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais € demais normas pertinentes a matéria.

20.6 - O servidor que provocar danos aos bens publicos serd responsabilizado
independente de assinatura do termo de responsabilidade pelo bem.

21 - PROCEDIMENTOS CONTABEIS

21.1 - Nos termos das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico,

NBC TSP, entende-se:
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21.1.1 - depreciagéo € a redugéo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por
uso, agédo da natureza ou obsolescéncia;

21.1.2 - amortizagéo é a reducdo do valor aplicado na aquisi¢ao de direitos de propriedade
e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragéo
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente
limitado;

21.1.3 - exaustédo é a reducdo do valor de investimentos necessarios a exploracado de
recursos minerais, florestais e outros recursos naturais esgotaveis ou de exaurimento
determinado, bem como do valor de ativos corpéreos utilizados no processo de exploracao;

21.1.4 - valor depreciavel, amortizavel e exaurivel é o valor original de um ativo deduzido
do seu valor residual, quando possivel ou necessaria a sua determinacao;

21.1.5 - valor residual € o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida Util econémica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienagao;

21.1.6 - vida atil econdmica € o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente,
durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo;

21.1.7 - valor liquido contabil € o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma
determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo
acumulada.

21.2 - Nos termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, — MCASP,
aprovado pelas Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, entende-se como:

21.2.1 - avaliacdo patrimonial: a atribuicdo de valor monetario a itens do ativo e do passivo
decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com
razoabilidade, a evidenciagéo dos atos e dos fatos administrativos;

21.2.2 - mensuragéo: a constatagéo de valor monetario para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em analises qualitativas e
guantitativas;

21.2.3 - reavaliagdo: a adogao do valor de mercado ou de consenso entre as partes para
bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

21.2.4 - impairment € a reducdo ao valor recuperavel de ativo ou ajuste ao valor justo ou
valor em uso, quando esses forem inferiores ao valor liquido contabil;

21.2.5 - valor da reavaliacdo ou valor da reducéo do ativo a valor recuperavel: a diferenca
entre o valor liquido contabil do bem e o valor justo ou valor em uso, com base em laudo

técnico ou relatério de analise;
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21.2.6 - valor de aquisicdo: a soma do preco de compra de um bem com os gastos
suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condigéo de uso;

21.2.7 - fair value e o valor de mercado ou valor justo pelo qual um ativo pode ser
intercambiado ou um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas que atuam em
condi¢Oes independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

21.2.8 - valor em uso: o valor presente dos rendimentos futuros do bem esperados ao
longo de seu uso continuo e de sua alienagdo ao final de sua vida dtil;

21.2.9 - valor bruto contabil: o valor do bem registrado na Contabilidade, em uma
determinada data, sem a deducdo da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou
exaustao acumulada;

21.2.10 - valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em determinada
data, deduzido da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo acumulada ou
ajuste na data corte definida pelo 6rgéo;

21.2.11 - valor realizavel liquido: a quantia que a entidade do setor publico espera obter
com a alienagao de itens de inventario quando deduzidos os gastos estimados para seu
acabamento, alienacéo ou distribuicéo;

21.2.12 - valor recuperavel: o valor de alienagdo de um ativo menos o custo para a sua
alienacao (preco liquido de venda), ou o valor que a entidade do setor publico espera
recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operacdes, estimado com base nos fluxos
de caixa futuros trazidos a valor presente por meio de taxa de desconto (valor em uso), o
que for maior. :

22 - TOMBAMENTO

22.1 - E através do tombamento que se da a inclusdo de um bem permanente no
sistema de controle patrimonial e registro no balango contabil.

22.1.1 - todo material permanente a ser incorporado ao patriménio deve ser objeto de
tombamento; consiste no arrolamento do bem, numerando-o em forma sequencial, com a
finalidade de identifica-lo e coloca-lo sob a guarda e protecao dos agentes responsaveis.

22.1.2 - o tombamento deve ser realizado sempre no momento em que o bem entra
fisicamente na unidade administrativa e envolve, desde o langamento do bem no sistema
informatizado até a assinatura e arquivamento do termo de responsabilidade.

22.2 - O bem que entra no acervo da instituicdo, apresentara igualmente um aporte de
recursos no Balango Patrimonial.

22.3 - Os bens patrimoniais sdo tombados nos seguintes procedimentos de controle
gerencial de bens, néo definidos pelas NBCASP:

22.3.1 - aquisicao;
/
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22.3.2 - comodato;

22.3.3 - cesséo;

22.3.4 - doagao;

22.3.5 - fabricagdo, construgédo ou producao;

22.3.6 - incorporacgao por avaliacao;

22.3.7 - dagcao em pagamento;

22.3.8 - permuta ou troca;

22.3.9 - encampacgao;

22.3.10 - transferéncia.

22.4 - A modalidade do tombamento € escolhida conforme a documentagéao referente ao
bem permanente, que indica a fonte de recursos e a origem fisica do bem, conforme

regulamento proprio.

22,5 - Todos os documentos que se referirem a qualquer bem publico deve,
obrigatoriamente, mencionar o nimero do seu tombamento (registro patrimonial).

22.6 - E vedado o reaproveitamento de um nimero de tombamento (registro patrimonial)
dado a um bem, ainda que o0 mesmo tenha sido baixado do acervo patrimonial.

23 - METODOS DE AVALIAGAO E REAVALIAGCAO

23.1 - Para efeito de avaliagéo e reavaliagdo de bens méveis serdo considerados fatores
que influenciam no seu valor, utilizando férmula pela qual se encontra um indice que sera
denominado de “fafor de reavaliagdo”, possibilitando um ajuste técnico dos valores dos
bens que integram o patriménio municipal, considerando critérios definidos nesse

regulamento.

23.2 - Exemplos de calculos de avaliacdo e reavaliagdo de bens conforme o método que
sera utilizado e considerando os fatores que influenciam no valor dos bens moéveis:

23.2.1 - Estado de Conservacéo (EC);
23.2.2 - Periodo de Vida Util provavel (PVU);
23.2.3 - Periodo de Utilizagao (PUB);

23.2.4 - Formula: FR = (4*EC + 6*PVU - 3*PUB)/100 = Valor do bem reavaliado = FR x
valor de mercado de um bem novo ou similar encontrado no mercado;
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23.3 - O Valor do Bem Reavaliado VBR = Valor do Bem Novo VBN x Fator de Reavaliagéo
FR, tera como referéncia a Planilha de Pontuagéo do Método, conforme quadro abaixo:

FATORES DE INFLUENCIA PARA EFEITO DE REAVALIACAO
Estado de Conservagiao Periodo de Vida Util do Bem Periodo de Utilizagdo do Bem
EC PVU PUB
Conceito Pontuagao Conceito Pontuacao Conceito Pontuacao
Excelente 10 10 anos 10 - 10 anos 10
Bom 8 9 anos 9 9 anos 9
Regular 5 8 anos 8 8 anos 8
Péssimo 2 7 anos 7 7 anos 7
6 anos 6 6 anos 6
5 anos 5 5 anos 5
4 anos 4 4 anos 4
3 anos 3 3 anos 3
2 anos 2 2 anos 2
1 ano 1 1 ano 1

Exemplo 1: Considerando que se trata de um bem com as seguintes caracteristicas:

e Estado de Conse['vagéo (EC): bom = Pontuacao: “8”;
e Periodo de Vida Util Futura (PUF): 8 anos = Pontuagao: “8’;
e Periodo de Utilizacdo do Bem (PUB): 4 anos = Pontuagéo: “4’;
e Valor de Mercado do Bem (VMB): R$ 1.200,00 (pesquisa na internet);

Resolucéo:

R — 4*EC+6*PUV -3*PUB

100
FR - (4x8)+(6x8) - (3x4)
100
Ro32+48-12_80-12_ 68 . _ o
100 100 100

VBR = FR x VMB
VBR = 0,68 x 1.200,00
VBR = R$ 816,00 — valor bruto contabil a ser registrado pela contabilidade.

23.4 - Informacdes necessarias posteriores a avaliagéo:
23.4.1 - modalidade de tombamento: avaliagéo;

“I”

23.4.2 - classificacdo do bem: Classe “I” - Administrativo;

23.4.3 - periodo restante para depreciacéo do bem: 04 (quatro) anos;

23.4.4 - valor depreciavel: R$ 616,00 (seiscentos e dezesseis reais);

23.4.5 - valor da depreciacdo anual: R$ 154,00 (cenfo e cinquenta e quatro reais);

23.4.6 - valor da Depreciagdo Mensal: R$ 12,83 (doze reais e oitenta e trés centavos);

23.4.7 - valor Residual: R$ 200,00 (duzentos reais);

.
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23.4.8 - método de depreciagao utilizado: Método de Cotas Lineares;

23.4.9 - unidade administrativa que o bem esta lotado: Secretaria de Controle:;
23.4.10 - Servidor Responsavel: José de Paula;

23.4.11 - ndmero de tombamento (emplaquetamento): 000302.

23.5 - No caso demonstrado, ap6s a apuragéo do valor do bem, devera ser informado que
o bem sofrera depreciagdo por mais 4 (quatro) anos, pois o periodo de Vida Util Futura
(PUF) € de 8 anos, sendo que o Periodo de Utilizagdo do Bem (PUB) foi 4 anos, devendo
ser definida a aliquota de depreciagdo anual e o valor residual do bem, conforme
regulamentado no ambito municipal.

23.6 - Nas reavaliagdes de veiculos poderdo ser utilizadas as publicagdes especializadas,
bem como planilhas e laudos de vistoria e avaliagdo de veiculos, que servirao como
referéncias.

23.6.1 - para a reavaliagdo de obras de arte e material bibliograficos, a Comissao
Permanente ou Especial de Avaliacdo devera contar com assessoramento de um
especialista (arfista plastico, biblioteconomista).

23.6.2 - As demais reavaliagbes de bens, podera ser utilizada a legisiagdo do imposto de
renda até regulamentacéo definitiva
(http://www.receita.fazenda.qov.br/Legislacao/ins/Ant2001/1998/in16298ane 1.htm) como referéncia.

23.7 - Na avaliacdo de bens imdveis (ruas, pragas, edificios, pontes, estradas, rios, lagos
e, outros) a Comissao devera ser composta, na sua maioria, por engenheiros em suas
diversas especialidades, nos termos da Resolugdo 345/90 — CONFEA — Conselho Federal
de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (http://normativos.confea.org.br).

23.7.1 - na impossibilidade de compor comissdo permanente ou especial para avaliagao de
bens imoveis por profissionais habilitados, devera a area de patriménio solicitar a
contratacao de empresa especializada para a realizagao dos laudos de avaliagéo dos bens
imoveis pertencentes ao Municipio.

23.8 - Avaliacao e reavaliagdo sao atividades inerentes a servidores efetivos, os métodos
aqui sugeridos sao referenciais, cabendo ao Grupo de Trabalho definir por consenso.

24 - DEPRECIAGAO E AMORTIZAGAO PARA BENS NOVOS

24.1 - Os procedimentos de depreciagdo e amortizacdo constantes neste regulamento
aplicam-se ao ativo imobilizado e aos ativos intangiveis.

24.2 - Para efeitos desse Regulamento consideram-se 0s seguintes conceitos:

AP .
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24.2.1 - imobilizados s&o bens e direitos destinados as atividades do érgéo, tais como:
terrenos, edificios, maquinas e equipamentos, veiculos, méveis e utensilios, obras em
andamento para uso proprio e outros;

24.2.2 - bens intangiveis sdo aqueles que n&do possuem existéncia fisica, porém,
representam uma aplicagéo de capital indispensavel aos objetivos sociais, como marcas e
patentes, formulas ou processos de fabricacdo, direitos autorais, autorizagbes ou
concessdes, ponto comercial e fundo de comércio.

25 - MENSURAGAO E RECONHECIMENTO

25.1 - No registro da depreciacdo e amortizacdo devem ser observados os seguintes
aspectos:

25.1.1 - obrigatoriedade do seu reconhecimento mensal;

25.1.2 - vida util dos bens em uso determinada por laudo de avaliagdo elaborado por
comissao designada para essa finalidade podendo ser assistida por empresa especializada
na adocao inicial dos procedimentos;

25.1.3 - estimativa de vida util de bens novos, conforme critérios aceitaveis e constantes da
regulamentag¢ao do Municipio;

25.1.4 - definigao do valor residual dos bens;

25.1.5 - valor da parcela que deve ser reconhecida no resultado como decréscimo
patrimonial — Variagdo Patrimonial Diminutiva — VPD, e, no Balango Patrimonial,
representada em conta redutora do ativo — Depreciacao/Amortizacédo Acumulada.

25.2 - Além dos aspectos mencionados, as unidades administrativas devem observar:

25.2.1 - a depreciacdo e a amortizacdo de um ativo comegam quando o item estiver
classificado na Contabilidade e em condigdes de uso e ndo cessam quando o ativo torna-
se obsoleto ou é retirado temporariamente de operagao, conforme dispuser regulamento
proprio;

25.2.2 - a depreciagdo e a amortizacdo devem ser reconhecidas até que o valor liquido
contabil do ativo seja igual ao valor residual;

25.2.3 - apds o periodo de vida util e esgotado o valor depreciado e o valor liquido do bem
for igual ao valor residual, sera submetido a reavaliagdo anual e apurado o valor atualizado
inferior ao valor residual sera considerado perda de patriménio;
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25.2.4 - os bens classificados como inserviveis na condicdo de antiecondémico e
irrecuperavel dever&o ser disponibilizados e desafetados para fins de alienagao imediata;

25.2.5 - os bens considerados inserviveis na condicdo de contaminados deverdo ser
descartados conforme legislacao especifica.

25.3 - Os bens patrimoniais que ao final da vida atil apresentar valor inferior ao definido
nesse regulamento, seréo baixados e passaréo a ser controlados por relacso carga.

25.4 - A existéncia de laudo lavrado por especialista ou comissdo nido é condicdo para
defini¢cao de valores de bens que serdo tombados.

26 - ESTIMATIVA DA VIDA UTIL ECONOMICA E ALIQUOTA E INiCIO DA
DEPRECIACAO

26.1 - A estimativa de vida (til econémica do bem é o periodo que & considerado servivel e
atende as necessidades da Administragéo Publica, nas condigdes de uso que estiver sendo
submetido.

26.2 - Aliquota (faxa) de depreciacéo € o percentual aplicado sobre o valor depreciavel do
bem a titulo de depreciagdo do ativo imobilizado corresponde & diminuicdo do valor dos
elementos ali classificaveis, resultante do desgaste pelo uso, acdo da natureza ou
obsolescéncia normal.

26.3 - No momento da estimativa da vida utii econdmica de um ativo devem ser
considerados os seguintes fatores:

26.3.1 - o tempo pelo qual o ativo mantera a sua capacidade para gerar beneficios futuros
para o érgao da Administracao Publica;

26.3.2 - os aspectos técnicos referentes ao desgaste fisico e a obsolescéncia do bem, tais
como: a utilizacao ininterrupta do bem pode abreviar a sua vida Util, como é caso dos
veiculos utilizados na limpeza publica e abastecimento de maquinas na zona rural, e
outros;

26.3.3 - para os bens da mesma natureza, mas que sao submetidos a condicées de uso
diferenciadas, podera ser definido periodo de vida util diferente e classificados por classe e
aplicada a aliquota de depreciagao diferenciada;

26.3.4 - a estimativa da vida Util do ativo deve ser feita com base na experiéncia da
entidade com ativos semelhantes de cada 6rgdo podendo estabelecer o tempo de vida util
e os percentuais de valores residuais, de acordo com as caracteristicas e particularidades
da utilizagdo dos seus bens, nos moldes apresentados na tabela de referéncia constante
neste regulamento.

26.3.5 - a Controladoria Geral do Municipio, por Ato Normativo, podera estabelecer tabela
de referéncia, caso ao contrario podera utilizar-se do modelo demonstrado no quadro

abaixo:
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TABELA DE REFERENCIA

CONTA VIDA UTIL VALOR
CONTABIL CLASSE DOS BENS (ANOS) | RESIDUAL %
1.2.2.2.02.01.001 Sede (Edificios) 25 10%
1.2.2.2.02.01.002 Subsedes /Salas/Garagens 25 10%
1.2.2.2.03.01.001 [Méveis e Utensilios Administrativos 10 10%
1.2.2.2.03.01.002 Maquinas e Equipamentos Pesados 10 10%
1.2.2.2.03.01.004 Utensilios de Copa e Cozinha 10 10%
Veiculos de Uso Administrativo . 10 10%
1.2.22.03.01.005 Veiculo de Uso Manutencgéo 5 10%
1.2.2.2.03.01.006 Equipamentos de Processamento de dados 5 10%
Sistema de Processamento de Dados —
1.2.2.2.03.01.007 Software (amortizacio) 5 10%

* Tabela Sugerida na Instrugéo de Trabalho 004, de 26 de janeiro de 2012, expedida pela Vice-
presidéncia de Controle Interno do Conselho Federal de Contabilidade.

26.4 - Nao é necessario que o Municipio possua uma tabela tnica de depreciacdo, sendo
possivel que determinados bens sejam depreciados a taxas diferentes; essas
particularidades devem ser evidenciadas em notas explicativas ou em laudos de avaliagéo.

26.5 - O Municipio utilizard o prazo de vida util e as aliquotas anuais de depreciacdo
conforme as peculiaridades de sua gestao.

26.5.1 - conforme preceitua esse regulamento, um veiculo que se destina aos servigos
administrativos pode n&o ter a mesma vida Gtil daquele utilizado pela area de obras, pois a
quilometragem e as condi¢cdes de uso entre os dois veiculos sdo diferentes, o que ocasiona
vida util diferenciada.

26.6 - Os terrenos e edificios séo ativos separaveis e sdo contabilizados separadamente,
mesmo quando sejam adquiridos conjuntamente.

26.6.1 - os edificios (edificagbes) tém vida til limitada e s&o ativos depreciaveis.

26.6.2 - os terrenos tém vida util ilimitada e nao séo depreciaveis.

26.7 - A reavaliacdo de um terreno podera proporcionar aumento de seu valor no qual um
edificio esteja construido, o que néo afetara a determinagdo do montante depreciavel do
edificio.

26.8 - O valor depreciavel de um ativo deve ser alocado de forma sistematica ao longo da
sua vida util estimada, sendo determinado ap6s a dedugéao de seu valor residual.

26.9 - O tempo de vida util de referéncia relativa a aliquota (taxa) de depreciacéo e os
percentuais do valor residual constam deste regulamento (aliquota de depreciagdo de
ativos), que deverao ser adequados de acordo com 6rgédos que integram a Administragéo

Municipal.
/
i 40



PREFEITURA MUNIGIPAL DE DELFINGOPOLIS

Pracda Manoel Leite Lemos, 115 - Telefax: (Oxx35) 3525-1020 - CNPJ 17 894 064/0001-86
CEP 37210-000 - Delfindpolis - Minas Gerais

26.9.1 - a aliquota de depreciagdo de ativos mencionada neste item podera sofrer
variagdo de acordo com o periodo de vida util, aliquota de depreciacédo anual e valor
residual para bens de uso normal, classificados nas classes a serem definidas pelo
6rgéo gestor, considerando as condigdes de sua utilizagdo em condigdes peculiares
sendo possivel sua inclusdo em classe especifica.

26.9.2 - a area de patrimbnio aprovara a criacdo de classes necessarias para
classificagao dos bens municipais, definindo especificagdo do bem, prazo de vida util,
aliquota de depreciagéo e valor residual.

26.10 - A depreciagdo sera iniciada no més seguinte a aquisicdo, incorporagido ou
tombamento e sua efetiva utilizagéo, ndo devendo haver depreciagdo em fragdo menor que
1 (um) més.

26.11 - Mediante comprovag&o de critérios técnicos e legais podera a area de patriménio
registrar a depreciacdo dos bens municipais quadrimestralmente mediante anuéncia da
Contabilidade Geral e Controladoria Geral do Municipio.

26.12 - Em casos, cujo valor do bem adquirido e o valor da depreciagéo no primeiro més
s&o relevantes, admite-se, em carater de excegéo, a depreciagéo em fragdo menor do que
1 (um) més, devidamente detalhado em notas explicativas.

26.13 - No caso de reformas ou manuteng¢ées, ndo anuais, de valores relevantes, o ativo
que sofre a reforma ou a manutengéo deve ser depreciado separadamente, e o gasto da
reforma ou manutencgéo deve ser ativado apés a conclusdo, para depreciacéo pelo periodo
de vida util estimado no Anexo de referéncia.

26.14 - A depreciagéo de bens iméveis (construgdes e edificagbes) deve ser calculada com

base, exclusivamente, no custo de construgéo, valor de mercado e capacidade de gerar
beneficios, ndo computado no calculo o valor dos terrenos.

27 - ACERVOS BIBLIOGRAFICOS

27.1 - Quanto ao acervo bibliografico, devem-se observar os seguintes procedimentos:

27.1.1 - no inicio da vigéncia deste regulamento avaliar o acervo bibliografico existente e
estimar sua vida util, registrando-o no patriménio como Lote de 01 para efeito de
depreciacao.

27.1.2 - apés o procedimento inicial, as demais aquisicdes deverao ser registradas como
novos lotes, dando sequéncia a humeragao inicial, como segue:

27.1.21 - exemplo: Aquisicdo de 40 livros de Contabilidade Publica, no valor de R$

2.000,00 conforme Nota Fiscal 001455, de 10 de fevereiro de 20XX, esta aquisicdo passa a
ser o Lote de 02 para fins de registro no patrimdnio e depreciacdo, e assim

sucessivamente.
/
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27.2 - Os livros das bibliotecas publicas ndo devem ser tombados como bens permanentes
nos termos do art. 18 da Lei Federal n.° 10.753/03.

27.2.1 - os livros das bibliotecas das escolas ou qualquer outro tipo de biblioteca de uso
restrito sdo bens permanentes.

28 - METODOS DE DEPRECIAGAO E AMORTIZAGAO

28.1 - Os métodos de depreciagdo e amortizagdo devem ser compativeis com a vida (il
econdmica do ativo e aplicado uniformemente.

28.1.1 - a critério do 6rgao gerenciador dos bens podera adotar mais de um método de
depreciagdo para bens individualizados, devendo justificar a razdo da escolha em notas
explicativas.

28.2 - O metodo de depreciacao deve refletir o padrdo em que os beneficios econémicos
futuros ou potencial de servigos do ativo devem ser consumidos pela entidade.

28.3 - Varios métodos de depreciagdo podem ser utilizados para alocar de forma
sistematica o valor depreciavel de um ativo ao longo da sua vida util desde que seja
demonstrado sua viabilidade.

28.4 - Nao e regra que todos os bens sejam depreciados pelo mesmo método, podendo
ser utilizado métodos especificos para classes de bens ou em unidades administrativas
diferentes, devendo constar as justificativas e razées da escolha em notas explicativas.

28.5 - Os métodos de calculo dos encargos de depreciacdo admitidos pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP, sao:

28.5.1 - método das cotas lineares ou constantes;
28.5.2 - método dos saldos decrescentes;

28.5.3 - método das unidades produzidas.

29 - METODO DAS COTAS LINEARES OU CONSTANTES

29.1 - Sera adotado como método prioritario na Administragao Publica Municipal o método
das cotas lineares ou constantes, utilizando a mesma taxa de depreciacao durante a vida
util do ativo;

29.2 - Exemplos de calculos de depreciacdo de bens utilizando o método das cotas
lineares ou constantes:

29.2.1 - o método das cotas lineares utiliza-se da aliquota (faxa) de depreciacédo constante

durante a vida util do ativo;
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29.2.2 - o valor da depreciagéo sera calculado pela féormula:
VB = Valor do Bem
VR = Valor Residual
VU = Vida Util

Depreciagdo =

VB-VR

29.2.3 - exemplificando: Caso Pratico: um érgdo pretende realizar a depreciacdo de um
bem utilizando o método das cotas lineares, com as seguintes informagées:

o valor bruto contabil é R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais);

» foi determinado o valor residual de R$ 600,00 (seiscentos reais);

e valor deprecidvel de R$ 2.000,00 (dois mil reais);

e avida dtil do bem é de 5 (cinco) anos, conforme a politica da entidade.
. . 2.600,00-600,00 2.000,00

Depreciagdo = = =400,00

5

Depreciagao anual no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) dividido por 12 meses correspondem
um valor mensal de R$ 33,33 (frinta e trés reais e trinta e trés centavos).

29.2.4 - O quadro abaixo demonstra os célculos utilizando o Método Depreciagédo — Cotas

Lineares:
VALOR DO TOMBAMENTO POR AQUISICAO
CONFORME NOTA FISCAL ] R$2.600,00
ANO DE VIDA | DEPRECIAGAO | T RECACAD 1| DEFRECIACRO | yaLoR LiuiDo
UTILDO BEM.| MENSAL pres ey CONTABIL R$
1 R$ 33,33 RS 400,00 R$ 400,00 R$ 2.200,00
2 RS 33,33 R$ 400,00 RS 800,00 RS 1.800,00
3 RS 33,33 RS 400,00 RS 1.200,00 RS 1.400,00
7 RS 33,33 RS 400,00 RS 1.600,00 RS 1.000,00
5 RS 33,33 RS 400,00 RS 2.000,00 RS 600,00
VALOR RESIDUAL R$ 600,00

30 - METODO DAS SOMAS DOS DIGITOS

30.1 - O Método das Somas dos Digitos é o método que resulta em uma aliquota (faxa)
decrescente durante a vida util do bem, o valor da depreciagdo sera calculado pela
seguinte férmula:

VU = Vida Util )
ZVU = Soma dos digitos da Vida Util
VD = Valor Depreciavel

Depreciacio =

(VU)x VD
> VU

30.1.1 - exemplificando: Caso Pratico:
Um 6rgéao pretende realizar a depreciagdo de um bem utilizando o método da soma dos digitos com
as seguintes informagbes:

o valor bruto contabil (conforme tombamento) é R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos

reais);
; / § /% 43




PFEW&D MUNICIPAL DE DELFINOPOLIS

Praca Manoel Lefte Lemos, 118

e foi determinado o valor residual de

R$ 600,00 (seiscentos reais);

e valor depreciavel de R$ 2.000,00 (dois mil reais);

e avida util do bem é de cinco anos,
Depreciagdo primeiro ano

5x2.000,00 10.000,00
15 15

= 666,67 anual

conforme a politica da entfdade
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Depreciagéo anual no valor de R$ 666,67 (seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete
centavos) dividido por 12 meses, corresponde um valor mensal de R$ 55,55 (cinquenta e cinco reais

e cinquenta e cinco centavos).
Deprecia¢do segundo ano

4x2.000,00 _ 8.000,00 ~ 533,33 anual
15 15

Depreciaco terceiro ano

3x2.000,00 _ 6.000,00 — 400,00 anual
15 15

Depreciagéo quarto ano

2x2.000,00 4.000,00
15

Depreciagéo quinto ano

1x2.000,00 2.000,00
15 15

=266,67 anual

=133,33 anual

30.1.2 - o quadro abaixo demonstra os calculos utilizando o método depreciagdo — soma

dos digitos:
VALOR TOMBADO POR AQUISICAO CONFORME NOTA FISCAL R$ 2.600,00
- - DEPRECIACAO VALOR

datony | AHOAL O] PEENGAr | ACUMULADA VIDA UTILDO | LIQUIDO
BEM CONTABIL
1 RS 666,67 R$ 55,56 RS 666,67 R$ 1.933,33
2 R$ 533,33 RS 44,44 RS 1.200,00 R$ 1.400.00
3 R$ 400,00 R$ 33.33 RS$ 1.600.00 R$ 1.000,00

1 RS 266,67 R$ 22,22 RS 1.866.67 R$ 733,33

5 R$ 133,33 RS 11,11 R$ 2.000,00 R$ 600,00

15| RS 2.000,00

VALOR RESIDUAL R$ 600,00

* Apuragdo de Resultados: Soma dos anos (digitos) (2VU=1+2+3+4+5=15) aplica-se o ultimo ano
(5)/15%0 valor depreciavel = 2.000,00 = 666,67: Resumindo: 5/15*2.000,00 = 666,67 - 4/15*2.000,00
= 533,33 — 3/15*2.000,00 = 400,00 — 2/15*2.000,00 = 266,67 — 1/15*2.000,00 = 133,33.

31 - METODO DAS UNIDADES PRODUZIDAS

31.1 - O método das unidades produzidas resulta em uma aliquota (faxa) baseada no uso
ou producao esperada, a vida util do bem & determinada pela capacidade de produc¢ao;

31.2 - Exempilificando: Caso Pratico: um 6rgéao pretende realizar a depreciagdo de um bem

utilizando o método das unidades produzidas, com as seguintes informagdes:

e 0 valor bruto contabil (conforme tombamento) € R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais);
o foi determinado o valor residual de R$ 600,00 (seiscentos reais);
e o valor depreciavel é de R$ 2.000,00 (gois mil reais);

/7
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e a vida util do bem & determinada pela capacidade de uso que é igual a 5.000 cépias, sendo
500 coépias ao ano (10%), conforme a politica da entidade;
e a aliquota (taxa) de depreciacdo ao ano é de 10%.

31.3 - 0 quadro abaixo demonstra os calculos utilizando o método depreciacéo — unidades
produzidas:

VALOR TOMBADO POR AQUISIGAO CONFORME NOTA FISCAL R$ 2.600,00
DEPRECIACAO | DEPRECIAGAO |, DEPRECIAGRO VALOR
ANO ANOAL (o venear O | ACUMULADA-VIDA|  CONTABIL
UTIL DO BEM LIQUIDO
1 R$ 200,00 R$ 16,67 RS 200,00 RS 2.400,00
2 RS 200,00 RS 16.67 RS 400,00 R$ 2.200,00
3 RS 200,00 RS 16.67 RS 600,00 RS 2.000,00
7 RS 200,00 R$ 16,67 RS 800,00 RS 1.800,00
5 RS 200,00 R$ 16.67 R$ 1.000,00 R$ 1.600.00
6 RS 200,00 R$ 16,67 R$1.200,00 R$ 1.400,00
7 RS 200,00 RS 16.67 RS 1.400,00 RS 1.200,00
8 RS 200,00 RS 16,67 R$ 1.600,00 R$ 1.000,00
S RS 200,00 RS 16,67 RS 1.800,00 RS 800,00
10 RS 200,00 R$ 16.67 R$ 2.000,00 RS 600,00
VALOR RESIDUAL R$ 600,00

32 - BENS DEPRECIAVEIS E NAO DEPRECIAVEIS
32.1 - Sao considerados bens depreciaveis dentre outros:

32.1.1 - edificios e construgdes (a partir da concluséo e/ou inicio de utilizagdo, o valor da
edificagédo deve ser destacado do valor do terreno);

32.1.2 - os bens imoveis (edificagbes, infraestrutura, pontes, pragas e outros),
32.1.3 - os bens moveis, conforme dispde 0 § 2.° do art. 15 da Lei Federal 4.320/64;

32.1.4 - os veiculos, equipamentos e maquinas de todos os portes utilizados para
desempenhar atividades operacionais e administrativas do ente federado;

32.1.5 - 0s bens moveis e imbveis utilizados em pesquisa e desenvolvimento de produtos e
processos.

32.2 - Sao considerados bens nao depreciaveis dentre outros
32.2.1 - terrenos rurais e urbanos (CFC, NBC T 16,9),

32.2.2 - prédios ou construgdes nado alugados e ndo utilizados pelo érgéo na execucgéo de
suas atividades ou destinados a alienagéo;
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32.2.3 - bens moveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, bens com interesse histérico, bens integrados em colegdes, entre outros, os
quais normalmente aumentam de valor com o tempo;

32.24 - bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,
considerados tecnicamente de vida util indeterminada;

32.2.5 - animais que se destinam a exposicao e a preservacao.

33 - ATIVOS INTANGIVEIS AMORTIZAVEIS

33.1 - Ativos intangiveis amortizaveis sdo ativos sem substancia fisica, identificaveis,
controlados pelo 6rgédo e geradores de beneficios econdmicos futuros ou servigos
potenciais.

33.2 - Caso as caracteristicas mencionadas no item anterior ndo sejam atendidas, os
gastos incorridos devem ser reconhecidos como Variagao Patrimonial Diminutiva — VPD.

33.3 - Sdo exemplos de ativos intangiveis amortizaveis:

33.3.1 - softwares;

33.3.2 - patentes, direitos autorais e direitos sobre filmes cinematograficos adquiridos;
33.3.3 -direitos sobre hipotecas;

33.3.4 - franquias e direitos de comercializagao adquiridos;

33.3.5 - gastos na fase de desenvolvimento da pesquisa.

33.4 - Alguns ativos intangiveis podem estar contidos em elementos que possuem
substancia fisica, como um disco (como no caso de software), documentagao juridica (no
caso de licenga ou patente) ou em um filme.

33.5 - Para saber se um ativo contém elementos intangiveis e tangiveis e se deve ser
tratado como ativo imobilizado, a entidade avalia qual elemento € mais significativo, tais
como: um software de uma maquina-ferramenta controlada por computador que nao
funciona sem esse soffware especifico € parte integrante do referido equipamento,
devendo ser tratado como ativo imobilizado; 0 mesmo se aplica ao sistema operacional de
um computador, quando o software nao é parte integrante do respectivo hardware, ele
deve ser tratado como ativo intangivel.

33.6 - O reconhecimento inicial de um ativo intangivel pode ocorrer de trés formas:

33.6.1 - aquisicdo separada: neste caso, o preco que a entidade paga para adquirir
separadamente um ativo intangivel. Exemplo: Pacote Office;

33.6.2 - geracao interna: possui duas classificagoes:
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33.6.2.1 - fase de pesquisa — os gastos referentes a fase de pesquisa de um projeto devem
ser considerados como Variagao Patrimonial Diminutiva — VPD — despesa;

33.6.2.2 - fase de desenvolvimento — os gastos relativos a projeto de desenvolvimento em
andamento sao reconhecidos como ativo intangivel. Exemplo: sistema préprio de
Contabilidade;

33.6.3- aquisicdo por meio de fransagdes sem contraprestagdo: ocorre quando outra
entidade do setor publico transfere ativos intangiveis a outra entidade a titulo de doacio.

33.7 - O Municipio deve classificar a vida util do ativo intangivel em definida e indefinida.

33.7.1 - se a vida util for definida, deve avaliar também a duragdo e o volume de geracao
de beneficios econdmicos futuros ou outros fatores semelhantes que formam essa vida util;

33.7.2 - deve atribuir vida Gtil indefinida a um ativo intangivel quando, com base na analise
de todos os fatores relevantes, ndo existir um limite previsivel para o periodo durante o qual
o ativo devera gerar fluxos de caixa liquidos positivos, ou fornecer servigos para a entidade;
neste caso nao sera feita a amortizacao.

33.8 - A amortizagao de ativos intangiveis com vida Util definida deve ser iniciada a partir
do momento em que o ativo estiver disponivel para uso.

33.9 - A amortizagdo deve cessar na data em que o ativo é totalmente amortizado, ou na
data em que ele € baixado, 0 que ocorrer primeiro.

33.10 - A amortizagao para cada periodo deve ser reconhecida no resultado, contra uma
conta retificadora do ativo.

33.11 - Varios métodos de amortizagcdo podem ser utilizados para alocar de forma
sistematica o valor amortizavel de um ativo ao longo da sua vida util, dentre os métodos
destaca-se o da linha reta (linear ou constante), o da soma dos digitos e o de unidades
produzidas, sendo prioritario o método linear, como ja mencionado anteriormente.

33.12 - Deve-se presumir que o valor residual de um ativo intangivel com vida util definida
€ zero, exceto quando:

33.12.1 - haja compromisso de terceiro para comprar o ativo ao final da sua vida util;
33.12.2 - exista mercado ativo para ele e:

33.12.2.1 - o valor residual possa ser determinado em relagéo a esse mercado;

33.12.2.2 - seja provavel que esse mercado continuara a existir ao final da vida util do ativo.

33.13 - O valor amortizavel de ativo com vida util definida é determinado apés a deducéo

de seu valor residual.
/
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33.13.1 - Um valor residual diferente de zero implica que a entidade espera a alienagéo do
ativo intangivel antes do final de sua vida econémica.

33.14 - O ativo intangivel com vida (til indefinida nao deve ser amortizado.

33.14.1 - a entidade deve comparar o valor recuperavel com o seu valor contabil sempre
que existir indicios de que o ativo intangivel pode ter perdido valor.

34 - CONTABILIZAGAO E TABELA DE EVENTOS

34.1 - A aquisicdo de ativos que sofrem depreciagdo ou amortizacio representa, em geral,

um fato permutativo, realizando-se despesas de capital na sua execugdo orcamentaria;
assim, na aquisicao de um veiculo, por exemplo, ocorre o seguinte langamento:

SUBSISTEMA SUBSISTEMA
EVENTO DESCRIGAO __ ORGAMENTARIO PATRIMONIAL
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
3.7.3.1.005 Aquisicéo de veiculos 6.3.2.1.03.01.005 | 6.3.9.1.01.01.002 1.2.2.2.01.01.005 2.1.2.1.03.01.XXX

34.2 - A Variagdo Patrimonial Diminutiva — VPD de depreciacdo mensal deve ser
reconhecida no resultado patrimonial em contrapartida de uma conta retificadora do ativo,
conforme o exemplo no quadro abaixo, o langamento no momento da depreciagdo sera:

. SUBSISTEMA SUBSISTEMA
EVENTO DESCRICAO ORCAMENTARIO PATRIMONIAL
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
3.7.7.1.001 l?ﬂ?ﬁ?/reei(s:iag;:]o Mensal de Bens . ; 3.3.1.1.01.01.003 | 1.2.2.2.03.01.XXX

34.3 - A alienacao dos bens consiste na operacao que transfere o direito de propriedade
do material mediante venda, permuta ou doagéao.

34.5 - Se o Poder Executivo realiza a alienagao de veiculos por meio de licitagao publica
(convite, leildo ou concorréncia), a alienacao pode obter trés resultados:

34.5.1 - ganho com alienacéo (alienado por valor acima do valor contabil, valor residual ou
valor recuperavel);

34.5.2 - perda com alienacéo (alienado por valor abaixo do valor contabil, valor residual ou
valor recuperavel);

34.5.3 - resultado nulo (alienado por valor igual ao valor contabil, valor residual ou valor
recuperavel).

34.6 - O ganho com alienagao significa que o valor de venda do veiculo foi superior ao
valor contabil liquido, ou seja, um veiculo no valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) com
depreciacao acumulada de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) foi alienado pelo valor de
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais). O ganho com alienagéo foi de R$ 10.000,00 (dez mil
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reais) (valor alienag&o (-) valor contabil => R$ 50.000,00 (-) R$ 40.000,00), o langamento
no momento da alienagéo sera conforme quadro abaixo:

- SUBSISTEMA ORGAMENTARIO SUBSISTEMA PATRIMONIAL
EVENTO | DESCRIGAO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
11.1.1.03. 1.2.2.2.01.01.
XX XXX XXX
2611003 | Allenagdo de bens | 6.2.9.1.01.01.002 6.2.2.2.01.01.XXX R$ 50.000,00 R$ 100.000,00
moéveis com ganho R$ 50,000,00 R$ 50.000,00 1.2.2.2.03.01 XXX 4.5.1.1.01.01.002
R$ 60.000,00 R$ 10.000,00

34.7 - A perda com alienagao significa que o valor de venda do veiculo foi inferior ao
valor contabil liquido, ou seja, um veiculo no valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) com
depreciacdo acumulada de R$ 60.000,00 (sessentas mil reais) foi alienado pelo valor de
R$ 30.000.00 (trinfa mil reais). A perda com alienacéo foi de R$ 10.000,00 (dez mil reais)
(valor da alienacao (-) valor contabil => R$ 30.000,00 (-) R$ 40.000,00), o langcamento no
momento da alienagéo sera conforme quadro abaixo:

SUBSISTEMA

EVENTO DESCRIGAO ’ ORGAMENTARIO ’ SUBSISTEMA PATRIMONIAL
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1.1.1.1.03.XX.XXX
Alienagéo de R$ 30.000,00
26.1.1.002 | bens moveis 6.2.9.1.01.01.002 6.2.2.2.01.01.XXX 1.2.2.2.03.01.XXX 1.2.2.2.01.01.XXX
com perda R$ 30.000,00 R$ 30.000,00 R$ 10.000,00 R$ 100.000,00
3.7.1.1.01.01.00
R$ 10.000,00

34.8 - A alienacéo pode ocorrer de forma que o valor de venda do veiculo seja igual ao
valor contabil liquido, ou seja, um veiculo no valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) com
depreciagao acumulada de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) foi alienado pelo valor de R$
40.000,00 (quarenta mil reais), nao ha perda ou ganho com alienacdo, sendo: (valor
alienacéo (-) valor contabil => R$ 40.000,00 (-) R$ 40.000,00), o langamento no momento
da alienagao sera conforme quadro abaixo:

- SUBSISTEMA ORCAMENTARIO SUBSISTEMA PATRIMONIAL
EVENTO DESCRIGAO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
Alienagao de 1.1.1.1.03. XX.XXX
2.6.1.1.00.1 bens moveis 6.2.9.1.01.01.00.2 6.2.2.2.01.01.XXX R$ 40.000,00 1.2.2.2.01.01.XXX
e com resultado R$ 40.000,00 R$ 40.000,00 1.2.2.2.03.01.XXX R$ R$ 100.000,00
nulo 60.000,00

34.9 - A baixa de bem por perda involuntaria € o detrimento do ativo por agdo de danos
climaticos, incéndios, roubos, etc registrara da seguinte forma: exemplo considere um
veiculo no valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) com depreciagdo acumulada de R$
60.000,00 (sessenta mil reais); sofreu perda total devido a incéndio involuntario no local de
estacionamento. Assim, o valor desta perda sera de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais)
sendo: (valor do bem (-) valor depreciagdo acumulada => R$ 100.000,00 (-) R$ 60.000,00)
o lancamento no momento da perda sera conforme quadro abaixo:

- SUBSISTEMA ORGAMENTARIO SUBSISTEMA PATRIMONIAL
EVENTO | DESCRICAO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
) 3.7.1.1.01.01.003
Baixa de bem R$ 40.000,00 1.2.2.2.01.01 XXX RS
3.7.6.1.001 | movel por perda - - 12.2.2.03.01. XXX R$ 100.000,00
involuntaria . 60.000,00
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34.10 - A doagao € uma das formas de desfazimento dos bens patrimoniais, como exemplo
considere um veiculo no valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) com depreciagéo
acumulada de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) que foi doado pelo Estado a Municipio.
Assim o valor desta doagéo sera de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) sendo: (valor do bem
(-) valor depreciagcdo acumulada => R$ 100.000,00 (-) R$ 60.000,00), o langcamento no
momento da doacgao sera conforme quadro abaixo:

EVENTO DESCRIGAO SUBSISTEMA ORCAMENTARIO SUBSISTEMA PATRIMON}AL
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
3.9.1.1.01.01.01
3.6.2.1.001 Baixa por Doagao de ) _ R$ 40.000,00 1.2.2.2.01.01.XXX
S Bens 1.2.2.2.03.01 XXX R$ 100.000,00
R$ 60.000,00

34.11 - Os cédigos de langamentos poderdo ser alterados conforme alteracées do Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP, publicado pela Secretaria do Tesouro
Nacional.

35 - CATALOGAGAO E RECONHECIMENTO

35.1 - A catalogagédo de bens é a identificacdo de todos os bens tombados pelo 6rgéo,
organizados por sua natureza e por unidade administrativa com informacées que possam
identificar sua especificagao, seu valor contabil e o responsavel pela sua guarda, quando
concluida, & denominado, inventario analitico.

35.2 - As reavaliagées devem ser feitas utilizando-se o valor justo ou o valor de mercado
conforme disposto neste regulamento, na data de encerramento do Balango Patrimonial,
pelo menos:

35.2.1 - anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variar
significativamente em relagdo aos valores anteriormente registrados e para os bens
registrados pelo valor residual, com vida util expirada;

35.2.2 - a cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

35.3 - A reavaliagao é a adogao do valor de mercado ou de consenso entre as partes para
bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil, como ja mencionado
neste regulamento.

35.3.1 - na impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado, o valor do ativo pode ser
definido com base em parametros de referéncia que considerem caracteristicas,
circunstancias e localizagées assemelhadas. A titulo de exemplo: as fontes de informacgéo
para a avaliagdo do valor de um bem s&o o valor do metro quadrado do imével em
determinada regiao, ou a tabela FIPE no caso de veiculos
(http./fiwww.fipe. orq. br/web/index. asp ?aspx=/web/indices/veiculos/introducao. aspx).

35.3.2 - As formas de estimar o valor da reavaliagdo sao:
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35.3.2.1 - o custo de construgéo de um ativo semelhante com similar potencial de servico;

35.3.2.2 - compra de um bem com as mesmas caracteristicas e 0 mesmo estado fisico do
bem objeto da reavaliaco.

356.3.3 - se um item do ativo imobilizado for reavaliado, € necessario que toda a
classe/grupo de contas do ativo imobilizado a qual pertence esse ativo seja reavaliada, ou
seja, ndo é possivel reavaliar um Unico veiculo de uma frota inteira.

35.3.4 - caso ocorram situagdes de reavaliacdo e de redugdo ao valor recuperavel no
mesmo grupo de contas, devem ser realizados langamentos distintos para cada caso.

35.3.5 - os acréscimos ou decréscimos do valor do ativo em decorréncia, respectivamente,
de reavaliacao ou reducdo ao valor recuperavel (impairment) devem ser registrados em
contas de resultado a partir da segunda atualizagdo, pois a primeira devera ter como
contrapartida a conta de ajustes de exercicios anteriores.

35.4 - O método de reavaliacdo nao permite:

35.4.1 - a reavaliagéo de ativos intangiveis que nao tenham sido previamente reconhecidos
como ativos;

35.4.2 - o reconhecimento inicial de ativos intangiveis a valores diferentes do custo.

356.56 - Caso um ativo intangivel em uma classe de ativos intangiveis ndo possa ser
reavaliado porque nao existe mercado ativo para ele, este somente pode ser mensurado
pelo custo menos a amortizagao acumulada e a perda por irrecuperabilidade.

35.6 - Caso o 6rgéo receba, em doagao ou cessado, um bem a ser depreciado que ja tenha
sido utilizado anteriormente a sua posse por outro érgao, pode-se estabelecer como novo
prazo de vida util para o bem:

35.6.1 - metade do tempo de vida util dessa classe de bens de acordo com as normas
definidas por este regulamento;

35.6.2 - resultado de uma avaliagdo técnica que defina o tempo de vida util pelo qual o
bem ainda podera gerar beneficios para o Municipio;

35.6.3 - restante do tempo de vida util do bem, levando em consideragdo a primeira
instalacao desse bem.

35.7 - Os bens que passaram por reavaliagdo ou reducdo a valor recuperavel, durante a
vida Util, a depreciacdo e/ou a amortizacao devem ser calculadas e registradas sobre o
novo valor, ainda, se estes procedimentos provocarem alteragao da capacidade de geracao
de beneficios futuros de um bem, ndo causam modificagdes na tabela de vida util.

36 - PROCEDIMENTOS CONTABEIS DA DEPRECIAGAO DE BENS REAVALIADOS
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36.1 - No momento de implementacdo das normas descritas neste regulamento, por se
tratar de uma mudanga na politica contabil, sera necessario realizar ajustes de exercicios
anteriores, efetuando langamentos cuja contrapartida sera diretamente o patriménio liquido.

36.1.1 - sera tomado como base o Laudo de Avaliagédo fornecido pela area de Patriménio
(assinados por Engenheiros) ou por empresa contratada. Os valores dos bens patrimoniais
seréo atualizados na Contabilidade e no sistema de controle patrimonial. O lancamento
para aumento do valor dos ativos sera conforme quadro abaixo:

SUBSISTEMA

EVENTO DESCRIGAO ORCAMENTARIO )
DEBITO | CREDITO DEBITO CREDITO

SUBSISTEMA PATRIMONIAL

Reavaliagédo de Bens
2.9.2.1.001 (Valorizagao do Ativo) - - 1.2.2. X. XXX XXX 2.3.1.1.01.01.001
- 1.° Reavaliagao

36.1.2 - no decorrer dos exercicios, quando o 6rgdo realizar a reavaliacdo dos bens
patrimoniais, os langamentos contabeis seréo realizados em contrapartida de Variacéo
Patrimonial Aumentativa — VPA “ganho na reavaliagdo de ativos”. A titulo de exemplo:
considere que o Municipio efetuou a reavaliagdo, por meio de comissdo ou empresa
contratada de determinados moéveis e utensilios e obteve os seguintes dados:

36.1.2.1 - valor liquido contabil em 31/12/XX => R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais);

36.1.2.2 - valor de mercado em 31/12/XX => R$ 1.700,00 (um mil e setecentos reais);

VALOR DE
VALOR ORIGINAL DO BEM MERCADO REA\_/ALIACAO 'VALOR ATUAL DO BEM (d) = (a) + (c)
(a) (b) (C) = (b) . (a)
R$ 1.300,00 R$ 1.700,00 R$ 400,00 R$ 1.700,00

36.1.2.3 - o registro realizado na contabilidade sera, conforme quadro abaixo:

SUBSISTEMA

EVENTO | DESCRICAO _ORCAMENTARIO SUBSISTEMA PATRIMONIAL
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
Reavaliagéo de . _
2.9.2.1.002 | Bens (Valorizagdo 122X XXXXXxx | 481791010
do Ativo)

37 - IMPARIDADE

37.1 - Ocorre a imparidade patrimonial quando se efetiva a discrepancia entre o verdadeiro
e o avaliado.

37.2 - Deve-se tomar cuidado com imparidade aparente. Verifique se ndo é o caso de
alteracao na vida Gtil remanescente e o calculo da depreciagdo com ou sem valor residual.

37.2.1 - Exemplificando: A entidade que compra um computador por R$ 3.000,00 e no dia
seguinte esse mesmo computador estara sendo transacionado por R$ 2.500,00, nesse
caso hao existem imparidade, uma vez que o valor de uso do computador adquirido nao se
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alterou, ele foi adquirido para desenvolver um determinado trabalho durante um
determinado periodo de tempo e isso ndo se alterou, assim n&o ha qualquer reducéo do
ativo relativamente a diferenca de preco.

37.3 - A imparidade tecnolégica ocorre quando um bem adquirido perde sua capacidade de
producdo em decorréncia da existéncia de outro bem no mercado que supere sua
viabilidade de uso.

37.3.1 - Exemplificando: Um hospital municipal adquire um tomografo computadorizado
com capacidade de realizar 10.000 exames més. Entretanto, acabou de ser lancado um
novo modelo de tomografo computadorizado que tem capacidade de realizar 60.000
exames més, o que inviabiliza a manutencdo do tomdgrafo antigo em decorréncia a
prefeitura vé-se forgada a comprar o novo tomdgrafo (maior capacidade) e vender ou
utilizar o aparelho antigo em conjunto com o novo.

37.3.1.1 — no caso demonstrado, verifica-se uma perda de valor permanente do antigo
tomografo, uma vez que ele tem reduzida a sua utilidade frente a novo equipamento
(menor capacidade de gerar servigo). O seu valor de uso é reduzido e neste caso devera
ser verificado se o tomégrafo antigo tera algum valor de realizagédo para a venda;

37.3.1.2 — o maior dos valores (valor de uso e valor de realizagdo) corresponde ao valor
recuperavel; o valor liquido contabil ndo pode exceder o valor recuperavel. Se isso
acontecer, reconhece-se uma perda por imparidade;

38 - PROCEDIMENTOS CONTABEIS DA DEPRECIAGAO DE BENS COM REDUGAO A
VALOR RECUPERAVEL

38.1 - No momento de realizar os ajustes de exercicios anteriores, efetuando langamentos
cuja contrapartida sera diretamente o patriménio liquido, tomando como base o Laudo de
Avaliagao fornecido pela area de patriménio ou empresa contratada, os valores dos bens
patrimoniais serédo atualizados na Contabilidade e no sistema de controle patrimonial.

38.1.1 - o langamento para redugao do valor dos ativos sera conforme quadro abaixo:

SUBSISTEMA SUBSISTEMA
EVENTO DESCRICAO ORCAMENTARIO PATRIMONIAL
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
8.9.5.1.001 Ajuste para reduggo a valor - - 2.3.1.1.01.01.001 | 1.2.2XXX.XX.XXX
recuperavel - 1° Ajuste

38.2 - No decorrer dos exercicios, quando o Municipio realizar a redugcédo a valor
recuperavel dos bens patrimoniais, os lancamentos contibeis serdo realizados em
contrapartida de Variagédo Patrimonial Diminutiva — VPD “redugéo a valor recuperaver.

38.2.1 - Exemplificando: Considere que o Municipio efetuou teste de recuperabilidade, por
meio de comissdo especial de avaliagdo ou empresa contratada de determinados moveis e
utensilios e obteve os seguintes dados:

38.2.1.1 - o valor liquido contabil em 31/12/XX => R$ 1.300,00;

Y, 53

)2



[?EWU MUNICIPAL DE DELFINOPOLIS

Praca Manoel Leife Lemos, 115 - Telefox: {0xx35) 3525-1020 - CNPJ 17 894 064/0001-86

CEP 37210-000 - Delfindpolis - Minas Gerais

38.2.1.2 - o valor de mercado em 31/12/XX => R$ 1.000,00.

VALOR REDUCAO A VALOR
ORIGINAL DO BEM VALOR D%bl;ﬂERCADO RECUPERAVEL VALOR ATUAL DO BEM (d) =(a) -
(@) (c) = (a) - (b) )
R$ 1.300,00 R$ 1.000,00 R$ 300,00 R$ 1.000,00

38.2.1.3 - o registro realizado na Contabilidade sera conforme quadro abaixo:

SUBSISTEMA SUBSISTEMA
EVENTO DESCRICAO __ORGAMENTARIO PATRIMONIAL
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
Ajuste para redugdo a valor
3.9.5.1.002 recuperével - - 3.7.1.1.01.01.001 | 1.2.2. X XX.XX.XXX

39 - NOTAS EXPLICATIVAS

39.1 - As Notas Explicativas —~ NE, s&o partes integrantes das demonstragées contabeis,
contém informagdes adicionais em relagéo a apresentada no corpo dessas demonstracdes
e oferecem descricdes narrativas ou segregacdes e aberturas de itens anteriormente
divulgados, além de informagées acerca de itens que ndo se enquadram nos critérios de
reconhecimento nas demonstragées contabeis.

39.1.2 - as informagbes contidas nas Notas Explicativas devem ser relevantes,
complementares ou suplementares aquelas nao suficientemente evidenciadas ou nao
constantes no corpo das demonstracées contabeis;

39.1.3 - nas Notas Explicativas podera ainda incluir divulgacées sobre os riscos e
incertezas que afetem a entidade e quaisquer recursos e/ou obrigacdes para os quais néo
exista obrigatoriedade de serem reconhecidos no Balango Patrimonial.

39.1.4 - nas Notas Explicativas incluem os critérios utilizados na elaboragdo das
demonstragbes contabeis, das informagbes de naturezas patrimonial, orcamentaria,
econdmica, financeira, legal, fisica, social e de desempenho e outros eventos que possam
auxiliar no entendimento da demonstracdo apresentada.

39.1.5 - 0 ajuste de exercicios anteriores, o teste de impairment, a reavaliacdo de ativos e
a depreciagdo/amortizagéo/exaustdo devem ser seguidos de notas explicativas de forma
que o leigo possa aferir o resultado da demonstracéo contabil.

39.2 - Devem-se evidenciar em Notas Explicativas as seguintes demonstragdes contabeis:

39.2.1 - informac&o acerca da base para a elaboragdo das demonstragées contabeis e das
politicas e critérios contabeis especificos utilizados;

39.2.2 - evidenciar a informacgéao requerida pelas normas de contabilidade aplicaveis, que
nao tenha sido apresentada nas demonstragcées contabeis;
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39.2.3 - prover informagéo adicional que nédo tenha sido apresentada na apresentagao
principal das politicas contabeis adotadas para o reconhecimento de variagéo patrimonial
aumentativa de transacdes sem contraprestagao;

39.2.4 - as principais classes de variagdo patrimonial aumentativa de transacées sem
contraprestacéo, a base pela qual o valor justo do ingresso de recursos foi mensurado;

39.2.5 - as principais classes de variagdo patrimonial aumentativa tributaria que a entidade
nao pode mensurar de maneira confidvel durante o periodo no qual o fato gerador ocorre,
as informacGes sobre a natureza do tributo demonstragdes contabeis, mas que seja
relevante para a sua compreensao;

39.2.6 - explicar metodologia adotada para alcangar resultados e fonte de informagées e
fundamentacao legal;

39.2.7 - apresentar tabelas, graficos e planilhas que facilitem o entendimento e a
comparabilidade das demonstragdes contabeis;

39.3 - As Notas Explicativas podem ser apresentadas tanto na forma descritiva como forma
de quadros analiticos, ou mesmo englobar outras demonstragées complementares
necessarias para a melhor evidenciacdo dos resultados e da situagéo financeira da
entidade, fazendo uso dos instrumentos de transparéncia impostos pela Lei Complementar
n.° 101, de 04 de maio de 2000.

39.3.1 - deve ser evidenciado em Notas Explicativas o critério de mensuragéo ou avaliagéo
dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, bem como a eventual impossibilidade de
sua valoragao, devidamente justificada.

39.3.2 - no caso de cessao de uso de bens, permissdo ou transferéncia temporaria sem
caracterizar doagdo ou aquisicdo, o bem devera ser tombado com valor patrimonial,
adotando as notas explicativas para assegurar essa condigcao.

39.3.3 - o reconhecimento de ajustes decorrentes de omissbées e erros de registros
ocorridos em anos anteriores ou de mudancas de critérios contabeis deve ser realizado a
conta do patriménio liquido e evidenciado em notas explicativas mediante laudos de
engenheiros. '

39.4 - As demonstragdes contabeis devem divulgar, para cada sub elemento do
imobilizado ou intangivel uma Nota Explicativa, contendo:

39.4.1 - os critérios de mensuracao utilizados para determinar o valor contabil bruto (Ex.:
Custo de Aquisicdo mais custos acessorios);

39.4.2 - 0 método utilizado, a vida util econbmica e a aliquota (faxa) utilizada para
depreciacao;

39.4.3 - o valor contabil bruto e a depreciagédo e a amortizagao acumuladas no inicio € no
fim do periodo ou outro método utilizado;
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39.4.4 - as mudangas nas estimativas em relagéo a valores residuais, vida util econbmica,
metodo e taxa utilizados;

39.4.5 - o valor contabil bruto e a depreciagdo acumulada (mais as perdas por redugéo ao
valor recuperavel acumulada) no inicio e no final do periodo;

39.4.6 - o critério de mensuragdo ou avaliagdo dos ativos intangiveis obtidos a titulo
gratuito;

39.4.7 - a conciliagao do valor contabil no inicio e no final do periodo demonstrando:
39.4.7.1 - adicdes;
39.4.7.2 - baixas;

39.4.7.3 - aumentos ou redugdes decorrentes de reavaliages e perda por reducédo ao valor
recuperavel de ativos reconhecida ou revertida diretamente no patriménio liquido;

39.4.7.4 - perdas por desvalorizagado de ativos, reconhecidas no resultado;
39.4.7.5 - reversdo das perdas por desvalorizagéo de ativos, reconhecidas no resultado;
39.4.7.6 - depreciagdes e outros;

39.5 - A selecao do método de depreciacdo e a estimativa da vida util dos ativos sdo
questdes de julgamento, a divulgacdo dos métodos adotados e das estimativas das vidas
uteis ou das aliquotas (faxas) de depreciagcdo fornece aos usudrios das demonstracées
contabeis informac&o que lhes permite revisar as politicas selecionadas pelo Municipio e
facilita comparacoes.

39.6 - Caso um grupo do ativo imobilizado seja contabilizado a valores reavaliados,
recomenda-se a seguinte divulgacdo em Notas Explicativas:

39.6.1 - a data efetiva da reavaliagcao;

39.6.2 - os nomes que compdem a comissdo permanente ou especial de avaliagdo ou
dados da empresa especializada contratada para subsidiar nessa fungao;

39.6.3 - os metodos e premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo dos
itens que compdem o patrimobnio;

39.6.4 - o valor justo dos itens e se foi determinado diretamente a partir de precos
observaveis em mercado ativo ou baseado em transagées de mercado recentes realizadas
sem favorecimento entre as partes ou se foi estimado usando outras técnicas de avaliagao.

39.7 - As Notas Explicativas serdo elaboradas e assinadas pelo Chefe da Divisdo de
Contabilidade do Municipio, que contara com informacdes técnicas das unidades
administrativas que deram origem as informagbes que afetaram as demonstragdes

patrimoniais.
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39.7.1 - A auséncia de informagbes técnicas é razdo para o profissional da
Contabilidade relatar em notas explicativas a falta de dados e responsabilizar a
autoridade que deixou de prestar-lhe informagdes, sendo este responsabilizado por
qualquer dano ao patrimbénio ou inconsisténcia verificada nas informacdes
demonstradas, nos termos do paragrafo Unico do art. 70 da Constituicdo Federal.

39.8 - O Balango Patrimonial possuira coluna especifica onde sera inserida o nimero da
nota explicativa correspondente & conta especifica e serdo agrupadas em ordem
cronoldgica no final das demonstragdes contabeis.

39.8.1 - Para cada conta do Balango Patrimonial serda emitida uma nota explicativa
evidenciando os resultados do exercicio atual e do exercicio anterior, bem como os dados
técnicos que auxiliam no entendimento da demonstracao contabil.

40 - CONSIDERAGOES GERAIS

40.1 - O método a ser adotado na classificagdo dos bens, identificacdo, célculo da
depreciagdo no ambito municipal sera realizado por cada unidade administrativa, seguindo
as orientagdes da Area de Patrimdnio e critérios estabelecidos pela Contabilidade Geral e a
Controladoria Geral do Municipio, seguindo as orientagdes constantes desse regulamento.

40.2 - Nos termos do art. 96 da Lei Federal n.° 4.320/64 o levantamento geral dos bens
moveis e imoveis tera por base o inventario analitico de cada unidade administrativa e os
elementos da escrituracao sintética na Contabilidade.

40.2.1 - cada unidade administrativa sera responsavel por elaborar o inventario fisico dos
bens que estdo sob sua responsabilidade e apresentar em prazo regulamentar a area de
patrimdnio o inventario analitico, observando as regras deste regulamento.

40.2.2 - o inventario fisico é o instrumento de controle que permite o ajuste dos dados
escriturais com o saldo fisico do patrimdnio em cada unidade gestora. O levantamento da
situacdo dos bens em uso e a necessidade de manutencao ou reparos, as verificagdes das
disponibilidades dos bens da unidade bem como o estado de conservacgéao e classificagao
deverdo estar evidenciadas nesse documento que sera assinado pelo gestor responsavel
pela unidade administrativa acompanhando de informagdes que integrara as notas
explicativas.

40.2.3 - o inventario € destinado a comprovar a quantidade dos bens patrimoniais de cada
unidade administrativa, existente em 31 de dezembro de cada exercicio e sera constituido
do saldo do inventario anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio
(tombamentos, baixas, transferéncias) por unidade administrativa.

40.2.4 - o inventario sera elaborado de forma que possibilitara os registros analiticos de

todos os bens de carater permanente, com indicacdo dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e

administracéao.
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40.3 - os langamentos no sistema patrimonial seréo responsabilidade da area de controle
patrimonial através de sistema integrado de administragdo financeira, orcamentario,
patrimonial e controle.

40.3.1 - para efeito do disposto neste item, entende-se como Sistema Integrado as
solugbes de tecnologia da informagdo que, no todo ou em parte, funcionando em conjunto,
suportam a execugéo orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil do Municipio, bem
como a geragéao dos relatérios e demonstrativos previstos na legislacao.

40.4 - no prazo de trinta dias ap6s a publicacdo do Decreto de aprovagio desse
regulamento a Area de Controle Patrimonial do Municipio apresentara a relacdo de
servidores que integrardo o grupo de estudos, responsaveis para elaborar os
procedimentos que trata esse ato, bem como definir o inventario dos bens municipais e as
tabelas de depreciagcéo, amortizagdo e métodos a serem utilizados pela Administragéo
Direta e Indireta.

40.5 - Ao Poder Legislativo Municipal & facultada a adog¢do dos procedimentos adotados
pelo Poder Executivo, podendo se eximir da responsabilidade de inventariar os bens que
estdo sob sua responsabilidade, solicitando a area de controle patrimonial do Executivo
que efetue o inventario e aplicam-se os procedimentos de que trata esse Regulamento.

40.6 - Os procedimentos administrativos, contabeis e patrimoniais observarao as normas
vigentes em especial as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico —
NBCASP.

40.7 - Compete a Controladoria Geral do Municipio a resolu¢gdo de qualquer situacao
omissa neste Regulamento e ainda:

40.7.1 - realizar auditoria para verificar se os procedimentos estdo de acordo com as
normas estabelecidas nesse Regulamento;

40.7.2 - qualquer espécie de auditoria patrimonial nao € funcdo da comissdao permanente
ou especial de inventario e, sim, da Controladoria Geral do Municipio;

40.7.3 - séo objetivos da auditoria de bens patrimoniais:

40.7.3.1 - levantar dados contabeis, informados pelas unidades administrativas para
subsidiar analises posteriores;

40.7.3.2 - verificar a existéncia de instrumentos normativos capazes de assegurar e
salvaguardar os materiais, bem como promover a eficiéncia operacional — (regulamentos);

40.7.3.3 - apurar se ha controle efetivo sobre os bens da administragdo publica em poder
de terceiros;

40.7.3.4 - atestar se os bens de terceiros em poder da administracéo publica estdo sendo
controlados e utilizados na forma dos documentos de cesséo;
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40.7.3.5 - atestar se os materiais incorporados no periodo e os existentes foram
processados em conformidade com as normas vigentes;

40.7.3.6 - atestar a realizacéo dos inventarios e se sdo processados de acordo com a
legislagéo vigente e a boa técnica;

40.7.3.7 - certificar se as baixas foram devidamente autorizadas, apds o devido processo
instruido e fundamentado;

40.7.3.8 - atestar as formas de depreciagdo, exaustdo, amortizagcao e alienacio e se estdo
de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico —
NBCASP;

40.7.3.9 - atestar fidedignidade das Demonstragées Contabeis (Balango Patrimonial)
comparando-as com as Notas Explicativas;

40.7.3.10 - & vedado o uso particular de qualquer bem publico sem a devida autorizagéo
legal.

40.8 - Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventario devera ser vedada toda e
qualquer movimentagéo fisica de bens localizados nos enderegos individuais abrangidos
pelos trabalhos, exceto mediante autorizagdo especifica da autoridade competente.

40.9 - O presente regulamento entra em vigor apds sua aprovacao por Decreto do Chefe
do Executivo Municipal.

40.10 - A violacdo das regras estabelecidas neste Regulamento, sempre que indicie o
cometimento de infracéo disciplinar, da lugar a instauracdo do procedimento administrativo
competentes, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e Lei de
Improbidade Administrativa.

40.11 - O Chefe do Executivo podera autorizar modificacdo e alteragcdo do conteudo
presente neste Regulamento, mediante proposta devidamente fundamentada do
interessado.

Prefeitura Municipal de Delfinépolis, 15 de Janeiro de 2018.

Prefeita de Delfinépolis

Cinthia de Oliveira Barbosa
Procuradora Geral
OAB/MG 124.910
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